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Nombre del servicio:

REGISTRO Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN LINEA PARA LAS
ORGANIZACIONES DE LA ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA.

Informacion del servicio:

Servicio mediante el cual las organizaciones de la Economia Popular y Solidaria, registran y
actualizan su directiva en la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, cumpliendo
los requisitos legales correspondientes, considerando que la plataforma externa de registro y
actualizacion de directiva se obtendra ingreso, previo acceso a los servicios electronicos de la
SEPS del representante legal.

GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO

Proceso mediante el cual celebrada sesion de Asamblea General, Consejo de

. Administracion o Consejo de Vigilancia (cooperativas), Junta General
Registro de Nueva

Directiva por
Fenecimiento de

(Asociaciones), Asamblea General, Organo Directivo y Organo de Control
Interno (Organismos de Integracion Econdmica) y Asamblea General, Consejo
Periodo: de Administracion o Consejo de Vigilancia (Organismos de integracion
Representativa), se solicita registrar a la nuevo directiva una vez que fenecié la

ultima directiva universal para el periodo que fue electa.

Proceso mediante el cual celebrada sesion de Asamblea General, Consejo de
Administracion o Consejo de Vigilancia (cooperativas) dependiendo el cargo
que se pretende registrar, Junta General (Asociaciones), Asamblea General,
Organo Directivo y Organo de Control Interno (Organismos de Integracidn

Actualizacion de L. . .
Econdémica) dependiendo el cargo que se pretende registrar y Asamblea

Directiva . L ., : S .
General, Consejo de Administracién o Consejo de Vigilancia (Organismos de
integracion Representativa) dependiendo el cargo que se pretende registrar, se
solicita actualizar a uno o varios directivos una vez que el directivo anterior haya
renuncia, o haya sido removido etc.

“ it Esta opcion permite al representante legal identificar el estado de los registros

onsulta:
y actualizaciones de directiva realizados e imprimir un comprobante del registro.

Documentos Son los documentos de sustento de los procesos realizados de actualizacién y

habilitantes: registro de directiva. Estos documentos deben ser cargados en formato PDF.
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Pasos a seguir:

1.- Ingreso a los Servicios Electronicos

El Representante Legal debera ingresar a los “Servicios Electronicos” de la SEPS en el
siguiente enlace:

https://servicios.seps.gob.ec/sca/seguridades/paginas/accesos/seleccionOrganizacion.jsf

Ingresar su usuario y clave de acceso:

SUPERINTENDENCIA — )

DE ECONOMIA POPULAR ¥ SCUDARIA Servicios

@/ electiénicos

Usuario:
Contraseiia:
# Ingresar

b Reestablecer Contrasefia  * Solo para UsUarios de organizaciones extemas.

hicmmencs W FTCSO
]

Nota: Si es Representante Legal de una organizacion de la Economia Popular y Solidaria no
cuenta con usuario y clave de acceso a los “Servicios Electronicos” de la SEPS, puede solicitar
dicha clave en el siguiente enlace:

https://servicios.seps.gob.ec/slct/paginas/formularioAccesos. jsf

2.- Registro y actualizacion de directivas en linea para las OEPS

Una vez ingresado a los Servicios Electronicos, se debe seleccionar “Gestion de Organizaciones
del Sector No Financiero”:
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©)

9

Gesfion de Oroanizaciones
del Sector Mo Financiero

El sistema presentara la o las organizaciones de las cuales es Representante Legal. Se debera
hacer clic en el boton “Acciones”, de la organizacion que va a proceder a realizar el registro o
actualizacion de directiva:

SUPERINTENDENCIA ,.b

DE ECONOMIA POPULAR ¥ SOUDARIA.
= Usuario: NORMA MARLENE VELAS!

EPS

1on de

(10f1) 10«
Razén social RUC.
B e — Acciones
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA SAN JOSE DE
ALLURIQUIN 1792126649001 >
COOPERATIVA DE TRANSPORTE EN TAXIS ANTONIA VELA 0590059617001 >
COOPERATIVA DE VIVIENDA LOS RETOROS DE LOS SERVIDORES
DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA "EN 1791296273001 >
LIQUIDACION"
COOPERATIVA DE PRODUCCION TEXTIL MANACOSTUR
COOPROTEXTUR 1381221404001 >
COOPERATIVA DE TRANSPORTES DE CARGA LIVIANAEN
CAMIONETAS SANTIAGO DE PILLARO 1890079322001 "
RED DE INTEGRACION ECONOMICA BANANO PARA LA VIDA 0791776007001 ~

BANAVID

Se desplegara las opciones de los servicios que tiene habilitado el Representante Legal.

‘ SUPERINTENDENCIA

. DE ECONOMIA POPULAR ¥ SOLDARIA

 Actualizacion ~ @ Directiva ~ € Socio/Asociado(miembro o filial) =

Se debe hacer clic sobre el menu “Directiva” y “Registro de Directiva”, posteriormente debe
ingresar en la opcion “Crear solicitud”
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@) Directiva ~ @ Actualizacion ~ €@ Socio/Asociado{miembro o filial) -

s ..
Crear solicitud

MN® Solicitud Tipo de solicitud

SIM REGISTROS PARA MOSTRAR

El sistema mostrara dos opciones de registro para su eleccion;

Seleccione el tipo de solicitud: *

REGISTRO DE MUEVA DIRECTIVA POR FENECIMIENTS DE PERIODO

ACTUALIZACION DE DIRECTIVA

X Cancelar ~ Aceptar

Opcion 1: “REGISTRO DE NUEVA DIRECTIVA POR FENECIMIENTO DE
PERIODO”
e Debera elegir esta opcion cuando la directiva universal ya cumplié el periodo para cual
fue electa.
e Dar click en la opcion aceptar.
e Posteriormente el sistema desplegara datos informativos sobre la organizacion:

Crear solicitud
N° Solicitud Tipo de solicitud Fecha inicio Fecha fin Estado registro Acciones

SEPS-INSEPS-RD-2021-00500 FEGISTRO DE NLEVA DRECTIA 19/07/2021 BORRADOR = Mend

POR FENECIMIENTO DE PERIODO

e Para proceder con el registro de la directiva universal, debe dar click en la opcién de
menu, dentro del se desplegara algunos pasos que debe seguir para realizar el registro:
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Acciones

-m

o Adjuntar
documentos

B Eliminar solicitud

e Dar click en la opcién “Adjuntar documentos”, en el cual debe cargar las actas de
sustento del registro de directiva, para lo cual el sistema solicitara datos de referencia
como:

Tipo de documento: Corresponde al tipo de acta que se debe cargar, que debe guardar
concordancia con el tipo de organizacion, ejemplo:

v En cooperativas debera cargar en archivo pdf, la convocatoria a Asamblea General, el
Acta de Asamblea General, el Acta de Consejo de Administraciony el Acta de Conejo
de Vigilancia.

v En asociaciones debera cargar en archivo pdf, la convocatoria a Junta General y el Acta
de Junta General.

v El Organismos de Integracién Econémica debera cargar en archivo pdf, la convocatoria
a Asamblea General, el Acta de Asamblea General, el Acta de Organo Directivo y el
Acta de Organo de Control Interno.

v' El Organismos de Integracién Representativa debera cargar en archivo pdf, la
convocatoria a Asamblea General, el Acta de Asamblea General, el Acta de Consejo de
Administracion y el Acta de Consejo de Vigilancia

La fecha del documento corresponde a las actas que se deberan cargar considerando que:

Deberan transcurrir por lo minimo 5 dias desde la fecha de la convocatoria a la fecha de
Asamblea General o Junta General, sin contar el dia que se convoca, ni el dia que se celebra,
ejemplo:

Convocatoria: 01 de julio de 2021 — Asamblea General: 07 de julio de 2021
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Del mismo modo deberé transcurrir hasta 8 dias posteriores desde la fecha de Asamblea General
a la fecha de Consejo de Administracion/ de Vigilancia, u Organo Directivo/ de Control Interno,
ejemplo:

Asamblea General: 01 de julio de 2021 — Consejo de Administracion/Vigilancia y/o Organo
Directivo/Organo de Control Interno: puedo registrar desde el 01 de julio de 2021 hasta el 08
de julio de 2021

El Cédigo de documento: corresponde a la identificacion o numerado particular con la cual la
organizacion identifica al tipo de acta, ejemplo: “AG-2021-001"

Archivo: en esta opcién debe dar click en el icono para proceder con la carga del
archivo pdf, que corresponde a las actas se sustento del registro que se va a realizar.

Ingreso de documentos habilitantes X

Tipo de documento:* Seleccione el tipo v Codigo de
documento:”

Fecha de E Archivo:*

documento:*

-+ Ingresar documento

Codigo de documento Tipo de documento Fecha de documento Nombre de documento Eliminar

SIN REGISTROS PARA MOSTRAR

Continuar >»

Finalmente cuando haya llenado estos datos, debe dar click en la opcion “Ingresar documento”,
para lo cual el sistema reportara la carga del documento con las especificaciones respectivas:

Ingreso de documentos habilitantes X

Tipo de documento:* Seleccione el tipo W Cadigo de
documento:™

Fecha de E Archivo:™

documento:*

~+ Ingresar documento

Cadigo de documento Tipo de documento Fecha de documento Nombre de documento Eliminar

C-2021-001 CONVOCATORIA 01/07/2021 RESOLUCION_SEPS-ROEPS-2021-... W

Continuar >

Cargado todos los documentos referenciales que correspondan al tipo de organizacién, debe
dar click en la opcion continuar, a lo cual el sistema desplegara un formulario virtual para cargar
los datos de informacion de los directivos:
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Fecha de
Nimero Gobierno Tipo de vocal Cargo directivo |dentificacidn Mombres y apellidos =S nembramiento fmr
rombramisnato -

directiva
1 VOCAL PRINCIPAL 1 = Ment
2 WOCAL PRINCIPAL 2 = Men
3 WOCAL PRINCIPAL 3 = Men
2 CONSEIO DE ADMINISTRACICN WOCAL SUBLENTE 1 = Men
WOCAL SUBLENTE 2 = Men
6 WOCAL SUBLENTE 3 = Men
SECRETARIQ EXTERNO = Meni
8 VOCAL PRINCIPAL 1 = Men
9 WOCAL DRINCIPAL 2 = Men
10 WOCAL PRINCIPAL 3 = Men

CONSEIO DE VIGILANCIA

" WOCAL SURLENTE 1 = Men

Debe dar click en la opcion “Mentt” para proceder con el registro de cada vocal principal y
suplente, el sistema desplegara la siguiente opcién:

= Menu
Opciones

+ Ingresar datos

Dando click en la opcion “Ingresar datos”, el sistema desplegara el cuadro de informacion del
directivo que se pretende registrar:

Ingreso de vocales y directivos X

Gobierno: CONSEJO DE ADMINISTRACION Tipo wocal: VOCAL PRINCIPAL 1

Datos persona

Cargo directivo * Cargo obligatoric

| Seleccione cargo directivo W |

Tipo identificacion * Namero identificacion *

| Seleccione tipo de indentificacion W |Q |

Apellidos y nombres

Datos de contacto

Guardar X Cerrar
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Deberé llenar el cargo directivo, sea vocal principal o suplente.
Si el vocal principal a registrar fue electo para el cargo de Presidente, Vicepresidente, o

Secretario del consejo, 6rgano o junta directiva, dependiendo del tipo de organizacion, debera
elegir en la opcion de “Cargo directivo”, alguno de los cargos antes referidos:

Datos persona

Cargo directive ™

Seleccione cargo directivo ~ |

PRESIDENTE DEL COMNSEIC DE ADMINISTRACION
VICEPRESIDENTE CONSEJO DE ADMIMISTRACION |

SECRETARIO CONSEJO DE ADMINISTRACION

Si el vocal principal que quiero registrar no fue electo en los cargos referenciados, se debera
desmarcar la opcién de cargo obligatorio:

Datos persona

Cargo directivo * Carge cbligatoric

Seleccione cargo directivo W |

Datos persona
Cargo directivo * Cargo obligatoric
Seleccione cargo directive W D

Posteriormente se debe dar click en tipo de identificacion:

Tipo identificacidn =

| Seleccione tipo de indentificacion W |

Opcidn dentro de la cual el sistema desplegara los tipos de documentos que puede seleccionar:
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CEDULA

(]

RUC

PASAPORTE

IDENTIFICACION DEL EXTRANJERO
REFUGIADO

ENTIDADES EXTRAMIERAS

Seleccione tipo de indentificacion w |

Se deberé dar click en la opcién “néimero de identificacion™, en esta opcion se debe tipear los
datos numéricos de la cédula y dar un “enter”:

Mimero identificacion ®

E |

Inmediatamente el sistema reportara los nombres y apellidos completos de la cédula
referenciada.

También se debera llenar los datos de contacto del nuevo directivo como son:

Datos de contacto

- -
- . . . orreo
Celular Teléfono =

Es preciso mencionar que los datos obligatoriamente son del nuevo directivo, los cuales la
Superintendencia referenciara para cualquier proceso legal respectivo.

Asi mismo se debera llenar los datos de direccion domiciliaria, que son:

Datos de direccion domicilaria

Provincia ™ Calle secundaria *
Cantén ™ Mao. domicilio ™
Parroquia * Barrio *

Calle principal * Referencia direccign *
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Cabe mencionar que todos los datos son de obligatorio cumplimiento.

Confirmado lo datos requeridos de debe dar click en la opcion “Guardar”:

Ingreso de vocales y directivos *
Datos de direccion domicilaria “
Provincia * Calle secundaria *

Canton * Mo, domicilio *
Parroquia * Barrio *
Calle principal * Referencia direccidén *
-
Guardar X Cerrar
El sistema inmediatamente registrara al directivo:
" Fecha de Fecha de
Niimero Gobierno Tipo de vocal Cargo directiva e hoac Nombres y apellidos nombramient | nombramiento Acciones
on o directive
1 VQCAL PRINCIPAL 1 0919996967 él:‘;fLA.‘AI\:—H MERERA 07/07/2021 = Menu

Cuando se termine de registrar a todos los directivos, dependiendo del tipo de organizacion,
deberé dar click en la opcion “Continuar”.

Posteriormente se habilitard nuevamente la opcion de “Menud”, para lo cual debera seleccionar
la opcidn “enviar solicitud”
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Acciones

2 Ingresar directiva
a ! i,
3 Enviar solicitud

[® Eliminar solicitud

El sistema desplegara el cuadro de declaracion y responsabilidad, que corresponde a la
declaracion legal de veracidad de los datos que se estan reportando para el registro, bajo
salvedad de falsedad y la respectiva sancidn penal, civil y/o administrativa:

Clausula de responsabilidad de envio de informacion X

Declaracion responsable:
1) Que la informacidn y documentacidn es veridica;
2) Que los originales reposan en los archivos de la organizacicn;

3) Los directores, gerentes, administradores, inferventores, liguidadares, audifores, funcionarios,
empleados de los organizaciones, que contravengan las disposiciones de las leyes, reglamentos o
requlaciones o que, intencionalmente, por sus actos u omistones, causen perjuicios a la entidod o a
terceros, incurrirdn en responsabilided administrativa, civil o penal por los dafics y perjuicios que
hubiesen ocasionado;

4) Que, todos quienss han sido elegidos o designados, cumplen con los requisitos previstos en la
Ley Orgdnica de Economia Popular y Solidaria, su Reglamento General, el estatuto social de o
cooperativa y normas vigentes, por lo gue no se encuentran inmersos en ninguna prohibicidn;

5) Que en los actas de lg reunidn de la Asamblea General y sesiones de los Consejos de
Administracién y Vigilancia correspondientes, en las gue constan lo designacién de la Directiva

-

Continuar X Cancelar

Una vez leido detenidamente las clausulas de la declaracién de responsabilidad, debera aceptar
las mismas, y dar click en “Continuar”:
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Clausula de responsabilidad de envio de informacion X

respecto de la cual certifico, se establece el resultado del proceso eleccionario que fue realizado
mediante votacion secreta, los nombres, apellidos y nimeros de cédula; y, lo aceptacion expresa de
los cargos por parte de cada una de las dignidades elegida;

7) Que, los directivos electos fueron previamente designodos como representantes, en el caso que
la organizacidn sobrepase los 200 socips, cumpliendo el proceso establecido en la normativa
vigente.

8) Que, conozco que lo Superintendencia de Fconomia Popular y Solidaria en cualgquier tiempo,
verificard el cumplimiento de los requisifos legales, reglomentarios y estatutarios, y en caso de
incumplimiento, aplicard las sanciones previstas en lo Ley.

9) Que de comprobarse la falto de consentimiento prevista en la declaracion de responsabilidad, la
Superinfendencia inicigrd un procedimiento administrativo sancionador contra el representante
legal o administrador, conforme la normativa vigente.”

Aceptar el acuerdo

~* Continuar % Cancelar

El sistema desplegara el detalle de los directivos que se pretende registrar, asi como también el
detalle de los documentos de respaldo del registro solicitado:

ODirsctiva~ ©

ofilial) *
Registrar nueva directiva Tabla de directivos
Periodo directiva: Directiva nueva
Tipe de vocal ifi -
v Cargo directivo \dentificacid o etlidos y nombres
Fecha de registror n
Junta directiva
VOCALPRINCIPAL | VICEPRESIDENTE CONSEJC DE LEONELA JANETH MOREIRA 9
Fecha fin: 0919996267
1 ADMINISTRACION CHICA
Tramite SEPS-UI0-2021-001-051901 ASOPROATAUS. pdf WOCAL PRINCIPAL PRESIDENTE DEL CONSEIO DE DIANA ELIZABETH MOLINA
0914326202
CONVOCATORIA 2 ADMINISTRACICN ORELLANA
Resolucion SEPS-ROEPS-2021-010784 ASGPROATAUS pdf VOCAL PRINCIPAL CLEMENTE DISIFREDO MOREIRA
ACTA DE SESION DE ASAMBLEA GENERAL E 1305446674 | pezapaia
Convocatoria: .
Resolucién_SEPS-ROEPS-2021-910782 ASOSERACOTIAHUIpdf
VOCAL SUPLENTE MARIA ELVIA MOROCHO
ACTA DE SESION DE CONSEIO DE ADMINISTRACION 1 0103621173 MOROCHO
Resolucion_SEPS-ROEPS-2021-910777_ASOPROAUPS. pdf
ACTA DE SESION DE CONSEIO DE VIGILANCIA WVOCAL SUPLENTE qro170s7zs | “MGELAROSALIAOCHOA
2 ENGRACIA
Presione "Enviar”, para proceder a validar y gjecutar el regitro de nueva directiva, caso contrario presione "Cancelar'. VOCAL SUPLENTE MARIA CASILDA VIRGINIA ORTIZ
0702635756
3 GUARANGO
‘

Una vez que el Representante Legal este seguro sobre la informacion que se esta reportando,
debera dar click en la opcion “Enviar”:
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Periodo directiva:

Fecha de registro:

Fecha fin:

Convocatoria:

Tramite SEPS-UI0-2021-001-051901 ASOPROATAUS. pdf
CONVOCATORIA

Resolucion SEPS-ROEPS-2021-910784 ASOPROATAUS. pf
ACTA DE SESION DE ASAMEBLEA GEMERAL
Resclucion_SEPS-ROEPS-2021-910782_ASOSERACOTIAHUL pdf
ACTA DE SESION DE COMSEIC DE ADMIMISTRACION
Resolucion_SEPS-ROEPS-2021-910777_ASOPROAUPS.pdf

ACTA DE SESION DE CONSEIO DE VIGILAMCIA

Presione "Enviar®, para proceder a validar y ejecutar el regitro de nusva directiva, caso contranio presione "Cancelar”.

~" Enviar X Cancelar

El sistema remitira directamente al correo electronico del Representante Legal, la notificacion
del registro de directiva y adjunto el comprobante de registro de directiva universal.

Facim o gamaraii et docermanis 13 da s da 3021
‘ SUPEI?IT\HE\JDENCIA
. AL POPULAR ¥ SOLIDVEA,

LIZARDO FERMIN SHIGUANGO MAMALLACTA | 1500787757

VOCALES DE LA JUNTA DIRECTIVA

CARGD NOMBRES Y APELLIDOS &ml A
WOCAL DARWIN SHARIMIAT SHIGLIANGO 1500625344
PRIMCIPAL 1 YUMBO
WOCAL LIZARDO FERMIM SHIGUANGOD 15007ET 75T
PRIMNCIPAL 2 MAMALLACTA
WOCAL JOSE DANIEL SHIGUANGD YUMBD: 1500638701
PRIMNCIPAL 3
WOCAL SILVIO VICTOR: SHIGUANGO PLIZANGD 1500847841
SUPLENTE 1
WOCAL ABELARDO GECNVANY GREFA 1501009060
| SUPLENTEZ SHIGUANGO
WOCAL ROMNAL FERMAMNDO SALAZAR 1500742166
SUPLENTE 2 SHIGUANGD
WVOCALES DE LA JUNTA DE VIGILANCIA
CARGO NOMBRES Y APELLIDOS
WOCAL WILAMA LUACLA TANGUILA TANGLUILA 1500814767
PRIMCIPAL 1
WOCAL HECTOR FIDEL SHIGUANGO CHIMBO: 1500837065
SUPLENTE 1

La Superintendencia de Economia Popular E Solidaria se reserva &l derecho de
revisar, en cualguier tlenm el cumplmmi :Ie los I'EqIJISI‘WE reglamentarios y
estatutarios y en casc de incumplimients o fal de los datos proporcionados
para =l registro, la Superintendencia de Economia popular;r Solidaria apllnara las
sm[s:h_:mes previstas para la infraccion, a la organizacion y dejara sin efecto el
registro,

SUPERINTENDEMNCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA

Solicitud realizada por: DARWIN SHARINIAT SHIGUANGD YUMBD

Ei presenre documento esras-u,veeo nanixos.paravah:hredemdoamnad
escanes & siguiente codigo QR
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Opcion 2: “ACTUALIZAZCION DE DIRECTIVA
Debe seleccionar esta opcion cuando se pretenda registrar algin directivo que por algiin motivo

legal justificado, no pueda seguir con el cargo para el que fue electo dentro del periodo de
eleccion.

Seleccione el tipo de solicitud: b

REGISTRC DE MUEVA DIRECTIVA PCR FEMECIMIENTO DE PERIODO

0 ACTUALIZACION DE DIRECTIVA

¥ Cancelar |+~ Aceptar

Debe dar click en la opcion “Aceptar”, posteriormente el sistema desplegara datos informativos
sobre la organizacion:

Crear solicitud

N° Solicitud Tipo de solicitud Fecha inicio Fecha fin Estado registro Acciones

REGISTRO DE NUEVA DIRECTIVA

SEPS-INSEPS-RD-2021-00500 18/07/2021 BORRADOR = Ment
POR FENECIMIENTO DE PERIODO

Para proceder con la actualizacion de la directiva se debe dar click en la opcion de “Men0”,
dentro de la cual se desplegara algunos pasos que debe seguir para realizar el registro:

Acciones

PR
(]

Adjuntar
documentos

B Eliminar solicitud

Debera dar click en la opcién “Adjuntar documentos”, en la cual debe cargar las actas de

sustento de la actualizacion de directiva, para lo cual el sistema solicitara datos referenciales
como:
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Tipo de documento: Corresponde al tipo de acta que se debe cargar que debe guardar
concordancia con el tipo de organizacion, ejemplo:

v' En cooperativas debera cargar dependiendo del directivo electo en archivo pdf la
convocatoria a Asamblea General, el Acta de Asamblea General, para vocales
principales y suplentes, el Acta de Consejo de Administracion para eleccion de
Presidente, Vicepresidente y Secretario de Consejo de Administracion y el Acta de
Conejo de Vigilancia para Presidente y secretario de Consejo de Vigilancia.

v En asociaciones se debera cargar en archivo pdf la convocatoria a Junta General y el
Acta de Junta General.

v El Organismos de Integracion Econémica se debera cargar dependiendo del directivo
electo en archivo pdf la convocatoria a Asamblea General, el Acta de Asamblea
General, para vocales principales y suplentes, el Acta de Organo Directivo para eleccion
de Presidente, Vicepresidente y Secretario de Organo Directivo y el Acta de Conejo de
Organo de Control Interno para Presidente y secretario de Organo de Control Interno.

v' El Organismos de Integracion Representativa se deberd cargar dependiendo del
directivo electo en archivo pdf la convocatoria a Asamblea General, el Acta de
Asamblea General, para vocales principales y suplentes, el Acta de Consejo de
Administracion para eleccion de Presidente, Vicepresidente y Secretario de Consejo de
Administracion y el Acta de Conejo de Vigilancia para Presidente y secretario de
Consejo de Vigilancia.

La fecha del documento corresponde a las actas que se deberan cargar considerando que:

Deberan transcurrir 5 dias minimo, desde la fecha de la convocatoria a la fecha de Asamblea
General, Junta General, sin contar el dia que se convoca ni el dia que se celebra, ejemplo:

Convocatoria: 01 de julio de 2021 — Asamblea General: 07 de julio de 2021

Asi mismo podra transcurrir hasta 8 dias maximo, para su registro, desde la fecha de Asamblea
General a la fecha de Consejo de Administracion, Organo Directivo y/o Consejo de Vigilancia,
Organo de Control Interno, ejemplo:

Asamblea General: 01 de julio de 2021 — Consejo de Administracién/Vigilancia y/o Organo
Directivo/Organo de Control Interno: puedo registrar desde el 01 de julio de 2021 hasta el 08
de julio de 2021
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El Cédigo de documento: corresponde a la identificacion o numerado particular con la cual la
organizacion identifica al tipo de acta.

Archivo: en esta opcidn de debe dar click en el icono para proceder con la carga del o
los archivos pdf que correspondan como sustento a la actualizacion de directivos solicitado que
se va a realizar.

Ingreso de documentos habilitantes 4
Tipo de documento:* Seleccione el tipo v Codigo de
documenta:*
Fecha de E Archivo:*

documento:”

+ Ingresar documento

Codigo de documento Tipo de documento Fecha de documento Nombre de documento Eliminar

SIN REGISTROS PARA MOSTRAR

Continuar »

Finalmente cuando se ha llenado estos datos, debe dar click en la opcidén “ingresar documento”,
para lo cual el sistema reportara la carga del documento con las especificaciones respectivas:

Ingreso de documentos habilitantes X
Tipo de documento:* Seleccione el tipo ~ Codigo de
documento:*
Fecha de E Archivo:*

documento:”

+ Ingresar documento

Coédigo de documento Tipo de documento Fecha de documento Nombre de documento Eliminar
C-2021-001 CONVOCATORIA 01/07/2021 RESOLUCION_SEPS-ROEPS-2021-... o]
Continuar

Cargado todos los documentos referenciales dependiendo del tipo de organizacion, debe dar
click en la opcion “Continuar”, a lo cual el sistema desplegara un formulario virtual para cargar
los datos de informacion de los directivos:
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Fecha de Fecha de nombraminto
nombramiento directivo

Morbres y apellidos

o7T/R1

o7/07/2021

COMSEIO DE VIGILANCIA

5
L R R T | RN | (/RN R (AR R ]

Para proceder con la actualizacion del directivo, debera dar click en la opcion “Menu”. De esta
manera se procedera con la opcion “borrar datos”, cuando se haya identificado a que vocal
principal o suplente debe actualizar:

Opciones

2 Editar datos

* Borrar datos

El sistema dando click en la opcion borrar datos, borrara los datos del directivo anterior, para
que se pueda proceder con el registro del nuevo directivo:

Opciones

—+ Ingresar datos

Dando click en la opcion “Ingresar datos”, el sistema desplegara el cuadro de informacion del
directivo que se pretende registrar:

[ Julio, 2021 Registro y actualizacion de directivas en linea para las OEPS Pag. 18 de 26 ]




(O

INSTRUCTIVO

SUPERINTENDENCIA | ]
DE REGISTRO Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN LINEA PARA LAS OEPS

DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA

Ingreso de vocales y directivos

CONSEJQ DE ADMINISTRACION Tipo vocal:  VOCAL PRINCIPAL 1

Gobierno:

Datos persona

Cargo obligatoric
v

Mimero identificacidn *

Cargo directivo *

| Seleccione cargo directivo

Tipo identificacian =

| Seleccione tipo de indentificacion W | Q |

Apellidos y nombres
| |

Datos de contacto

Guardar X Cerrar

Deberéa llenar el cargo directivo, si el vocal principal que se pretende registrar fue electo para
el cargo de Presidente, Vicepresidente, o Secretario de Consejo de Administracion, o Presidente
o0 Secretario de Consejo de Vigilancia, dependiendo del tipo de organizacion y el cargo que esta
actualizando, deberéa seleccionar la opcion respectiva:

Datos persona

Cargo directive ™

Seleccione cargo directivo 4 |

PRESIDENTE DEL CONSEIC DE ADMINISTRACION
VICEPRESIDENTE CONSEJD DE ADMINISTRACION |
SECRETARIO CONSEJO DE ADMINISTRACION

Si el vocal principal que quiero registrar no fue electo en los cargos anteriores, se debera
desmarcar la opcién de cargo obligatorio:

Datos persona

Cargo cbligatoric

=l

Cargo directivo *

Seleccione cargo directivo

Datos persona

Cargo obligatoric

v O

Cargo directivo

Seleccione cargo directivo
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Posteriormente se debe dar click en “Tipo de organizacion”:

Tipo identificacidn =

Seleccione tipo de indentificacion W |

Opcidn dentro de la cual el sistema desplegara los tipos de documentos que puede seleccionar:

e
-
(]
(]

PASAPORTE
IDENTIFICACION DEL EXTRANJERO
REFUGIADO

ENTIDADES EXTRAMIERAS

cacion W |

Seleccione tipo de indenti

Se deberé dar click en la opcion “numero de identificacién”, en esta opcion se debe tipear los
datos numéricos de la cédula y dar un “enter”:

Mimero identificacion ®

E |

Inmediatamente el sistema reportard los nombres y apellidos completos de la cedula
referenciada.

También deberd llenar los datos de contacto del nuevo directivo como son:

Datos de contacto

- -
- . cx - orreo
Celular Teléfono =

Es preciso mencionar que los datos obligatoriamente son del nuevo directivo, los cuales la
Superintendencia referenciara para cualquier proceso legal respectivo.
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Asi mismo se deberé llenar los datos de direccion domiciliaria, que son:

Datos de direccion domicilaria

Provincia ™ Calle secundaria *
Cantén Mao. demicilio
Parroquia * Barrio *

Calle principal * Referencia direccidn *

Cabe mencionar que todos los datos son de obligatorio cumplimiento.

Cuando haya confirmado lo datos requeridos, debe dar click en la opcion “Guardar”:

Ingreso de vocales y directivos X

Datos de direccion domicilaria

Provincia ™ Calle secundaria *
Cantén ™ M. demiclio ®
Parroquia * Barrio *

Calle principal * Referencia direccién *

Guardar X Cerrar

El sistema inmediatamente registrara al directivo:
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Nimero Goblemo Tipo de vocal Cargo directivo ‘de“::““ Nombres y apellidos no:l(:r':r:i:m no:.el;r:?n?:mo Acciones

o directivo
LEONELA JANETH MOREIRA P ——

1 WOCAL PRINCIPAL 1

0919996367 CHICA

Cuando haya procedido con las actualizaciones de los directivos respectivos, debe dar click

en la opcion
personales y del contacto

“Editar datos” de cada vocal principal y suplente para actualizar los datos

Opciones

, Editar datos

X Borrar datos

Cuando termine de actualizar todos los directivos, dependiendo del tipo de organizacion,

debera dar click en la opcion “Continuar”.

Posteriormente se habilitara nuevamente la opcion de “Menud”, para lo cual debera seleccionar

la opcion “enviar solicitud”

Acciones

lm

2: Ingresar directiva

[3 Enviar solicitud

B Eliminar solicitud

Inmediatamente el sistema desplegara el cuadro de declaracion y responsabilidad, que
corresponde a la declaracién legal de veracidad de los datos que estan reportando para el

registro, bajo salvedad de falsedad y la respectiva sancién penal, civil y administrativa:

[ Julio, 2021

Registro y actualizacion de directivas en linea para las OEPS

Pag. 22 de 26 ]




A\ SUPERINTENDENCIA INSTRUCTIVO ]
. DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA DE REGISTRO Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN LINEA PARA LAS OEPS

Clausula de responsabilidad de envie de informacion b4

Declaracion responsable:
1) Que la informacidn y documentacidn es veridica;
2) Que los originales reposan en los archivos de la organizacion;

3) los directores, gerentes, administradores, inferventores, liquidadores, auditores, funcionarios,
empleados de los organizaciones, que contravengan las disposiciones de las leyes, reglamentos o
requlaciones o que, intencionalmente, por sus actos u omistones, causen perjuicios a la entidod o a
terceros, incurrirdn en responsabilidod administrativa, civil o penal por los dafios y perjuicios que
hubiesen ocasionado;

4) Que, todos quienes han sido elegidos o designados, cumplen con los requisitos previstos en la
Ley Qrgdnica de Economia Popular y Solidaria, su Reglamento General, el estotuto social de la
cooperativa y normas vigentes, por lo gue no se encuentran inmersos en ninguna prohibicidn;

5) Que, en los actas de la reunidn de la Asamblea Generol y sesiones de los Consgjos de
Administracién y Vigilancia correspondientes, en las gue constan lo designacién de la Directiva

L ¥ It P r [P B ¥ - r - ]

Continuar X Cancelar

Una vez leido detenidamente las clausulas de la declaracion de responsabilidad, debera aceptar
las mismas, y dar click en “Continuar”:

Clausula de responsabilidad de envio de informacion X

respecte de la cual certifico, se estoblece el resultado del proceso eleccionario que fue realizado +
mediante votacion secreta, los nombres, apellidos y numeres de cédula; v, lo aceptacion expresa de
los cargos por parte de coda una de las dignidades elegida;

7) Que, los directivos electos fueron previamente designodos como representantes, en el caso que
la organizacidn sobrepase los 200 socips, cumpliendo el proceso establecido en la normativa
vigente.

8) Que, conozco que la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria en cualquier tiempo,
verificard el cumplimiento de los requisitos legoles, reglamentarios y estatutarios, v en caso de
incumplimiento, aplicard las sanciones previstas en la Ley.

9} Que de comprobarse [a folta de consentimiento prevista en la declaracion de responsabilidad, la
Superinfendencia inicigrd un procedimiento administrativo sancionador contra el representante
legal o administrador, confarme la normativa vigente.”

Aceptar el acuerdo

~* Continuar X Cancelar

El sistema desplegara el detalle de los directivos que se pretende registrar, asi como también el
detalle de los documentos de respaldo del registro solicitado:
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INSTRUCTIVO

ODiectiva v @ v @ ofiial) v

Registrar nueva directiva Tabla de directivos

Periodo directiva:
Tipo de vocal

Fecha de registro:
Junta directiva

Fecha fin: 19/7/2023 :}C{AL PRINCIPAL
2 Tramite SEPS-UIO-2021-001-051901 ASOPROATAUS pdf VOCAL PRINCIPAL
CONVOCATORIA 2
B Resolucion SEPS-ROEPS-2021-910784 ASOPROATAUS pdf VOCAL PRINCIPAL
ACTA DE SESION DE ASAMBLEA GENERAL 3
Convocto 2 Resolucion_SEPS-ROEPS-2021-910782_ASOSERACOTIAHULpdf
VOCAL SUPLENTE
ACTA DE SESION DE CONSEIO DE ADMINISTRACION .
) Resolucion_SEPS-ROEPS-2021-910777_ASOPROAUPS pdf
ACTA DE SESION DE CONSEIO DE VIGILANCIA WOCAL SUPLENTE
2
Presione "Enviar”, para proceder a validar y ejecutar el regitro de nueva directiva, caso contrario presions "Cancelar”. VOCAL SUPLENTE
3

Cargo directivo

'VICEPRESIDENTE CONSEJC DE
ADMINISTRACION

PRESIDENTE DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACION

Directiva nueva

Identificacio

0919996967

0914326202

1305446674

0103621173

0701705725

0702635736

Apellidos y nombres

LEOMELA JANETH MOREIRA
CHICA

DIANA ELIZABETH MOLINA
ORELLANA

(CLEMENTE DISIFREDC MOREIRA
REZABALA

MARIA ELVIA MOROCHO
MOROCHO

ANGELA ROSALIA OCHOA
ENGRACIA

MARIA CASILDA VIRGINIA ORTIZ
GUARANGO

Una vez que el Representante Legal este seguro sobre la informacion que se esta reportando,
debera dar click en la opcion “Enviar”:

Periodo directiva: ? Afios

Fecha de registro: 19/77202

Fecha fin: 19/7/2022
2 Tramite SEPS-UIO-2021-001-051901 ASOPROATAUS.pdf
CONVOCATORIA
2 Resolucion SEPS-ROEPS-2021-910784 ASOPROATAUS. pdf
_ ACTA DE SESION DE ASAMBLEA GENERAL
Convocatoria 2 Resolucién_SEPS-ROEPS-2021-910782_ASOSERACOTIAHUIpdf
ACTA DE SESICN DE CONSEJC DE ADMINISTRACION
2 Resolucion_SEPS-ROEPS-2021-910777_ASOPROAUPS.pdf

ACTA DE SESION DE CONSEIO DE VIGILAMCIA

Presione "Enviar®, para proceder a validar y ejecutar el regitro de nusva directiva, caso contranio presione "Cancelar”.

~" Enviar X Cancelar

El sistema mandara directamente al correo electrénico del Representante Legal registrado en la

S

EPS, el comprobante de registro de directiva universal.

[ Julio, 2021

Registro y actualizacion de directivas en linea para las OEPS

Pag. 24 de 26 ]




;‘ SUPERINTENDENCIA INSTRUCTIVO ]
DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA DE REGISTRO Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN LINEA PARA LAS OEPS

Facia de gerereckds del decumenic: 13 de julls de 2021

=N

LIZARDO FERMIM SHIGUANGD MAMALLACTA | 1500787 TE7 |

VOCALES DE LA JUNTA IRECTIVA

CARGOD NOMBRES Y APELLIDOS @hl na
WDCAL DARWIN SHARIMIAT SHIGUANGD 1500625344
__PRINCIPAL 1 YUMBO |

WOCAL LIZARDD FERMIN SHIGUANGD 16500787757
PRIMCIPAL 2 MAMALL ACTA

WDCAL JOSE DANIEL SHIGUANGO YUMBO 1500628701
PRIMCIFAL 3

WOCAL SILVIO VICTOR SHIGUANGD PLZANGD 1500847341
SUPLENTE 1

WDCAL ABELARDO GECVANY GREFA 15010029060
SUPLENTE 2 SHIGUANGD

WDCAL ROMAL FERMANDO SAL AZAR 1500742166
SUPLENTE 2 SHIGUANGD

VOCALES DE LA JUNTA DE VIGILANCIA

CARGOD NOMBRES ¥ APELLIDOS

WOCAL WL LUGCLA TANGUILA TANGUILA 1500814767
PRINCIPAL 1

VOCAL HECTOR FIDEL SHIGUANGO CHIMBO 1500837065
SUPLENTE 1

La Superintendencia de Economia Popular y Solidaria se reserva el derecho de
rewisar, en cualquier tiempa, el cumplmiento de los requisitos reglamentarios y
estatutarios y en caso de incumplimients o falsedad de los datos proporcionados
para & registro, la Supenintendencia de Economia popular y Solidaria aplicara las
sa'll%m'-e-s previstas para |a infraccion, a la organizacion y dejara sin efecto el
registro.

SUPERINTENDENCIA DE ECOMOMIA POPULAR ¥ SOLIDARLA

Solicitud realizada por: DARWIN SHARIMIAT SHIGUANGD YUMBO

El presente documento esta sujeto a cambios, validar &l estade actual
escanes & siguiente mcbggf{alﬂ.
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3.- Modulo de Consulta.-

El Representante Legal tiene la opcion de consulta, una vez que haya registrado o actualizado
directiva:

€ Directiva ~ @ Actualiza

Directiva Total

Reqistro de Directiva

Consulta

En la opcion de “Consulta” podra verificar los registros realizados:

solicitud Directiva
N® Gobierno Seleccione gobiemnao ~
Tipe Seleccione el tipo v Vocal Seleccione vocal

Limpiar filtros ~ Consultar

‘Resultados de consulta de directivas: Exportar ¥
Solicitud Directiva
Fecha fin Apellidos
N* Tipo . ¥ Estado Gobierno Vocal Cargo Identificacion = Y Creado por Acciones
registro nombres
REGISTRO DE
SEPS-INSEPS NUEVA CONSEJO DE VOCAL MARIA CASILDA
RD-2021-00501 DIRECTIVA POR APROBADO ADMINISTRACI SUPLENTE 3 0702635756 VIRGINIA ORTIZ = Menu
FENECIMIENTO ON GUARANGO
DE PERIODO
REGISTRO DE LEONELA
MNUEVA CONSEIO DE

Y en la opcion de “Menu”, tendrd la posibilidad de descargar el comprobante de directiva del
registro realizado y descargar los documentos habilitantes que se cargaron para el registro.

o, Descargar
™ comprobante

Diescargar doc,
b habilit.
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