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1.

BASE LEGAL

LOEPS

RLOEPS.

Codificacion JPRMF

Resolucion Nro. SEPS-IGS-IGTIGJ-INSEPS-INSEFS-
INGINT2024-007. Norma de control para el registro de los
representantes a las asambleas o juntas generales y la
calificacion de idoneidad de los administradores vy
vocales de los consejos de administracion y vigilancia
de las entidades del Sector Financiero Popular vy
Solidario.

Resolucion SEPS-IGT-IGS-IGJ-INR-INSESF-INFMR-INGINT-
2025-0144 Norma Buen Gobierno.




SUPERINTENDENCIA

DE ECONGMIA PCPULAR ¥ SOUDARIA

4. PROCESO ELECCIONARIO, CALIFICACION Y REGISTRO EN SEPS

Calificacion de
SEEAED & 2 Registro de Calificacion de Eleccion de Ic.joneldad y
representantes registro en SEPS
a la Asamblea del
General representante
legal

Representantes idoneidad y N JEHERIE
en SEPS registro en SEPS Legal

o www.seps.gob.ec
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SECCION Il — REGISTRO DE REPRESENTANTES A LA ASAMBLEA O JUNTA GENERAL

Resolucidon Nro. SEPS-IGS-IGTIGJ-INSEPS-
INSEFS-INGINT2024-007

Articulo 7.- Registro de Representantes a
la Asamblea o Junta General.- De manera
previa a la calificacion de idoneidad de los
vocales, las entidades deberdn registrar a
sus representantes principales y suplentes
a la _Asamblea o Junta General en la
Superintendencia de Economia Popular y
Solidaria, cumpliendo el  proceso
establecido en la presente norma

C
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Articulo 8. Requisitos para el Registro de Representantes.- Los requisitos que deben cumplir los
socios de las entidades para ser inscritos como representantes a la Asamblea o Junta General
en la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria son los siguientes:

1. Ser socio de la entidad al menos dos (2) afios previos a la fecha de calificaciéon de su
candidatura; y,

2. Que el representante electo no haya sido reelegido de manera consecutiva en los dos
(2) dltimos periodos.

Articulo 9. Documentos Habilitantes.- Los documentos habilitantes para el registro de
representantes, son los siguientes:

1. Copia certificada emitida por el secretario de la entidad del acta de Asamblea o Junta
General de Socios o informe del Comité Electoral, documento en el que se debera
evidenciar la designacion de los representantes principales y suplentes;

2. Declaracion juramentada establecida por la Superintendencia de Economia Popular y
Solidaria, mediante el cual el secretario de la entidad declara y certifica que el proceso
eleccionario se llevd en legal y debida forma; vy,

3. “Plantilla Representantes”, cuyo formato se encuentra disponible en el “Sistema de
Registro de Representantes de Asamblea o Junta General” de la Superintendencia de
Economia Popular y Solidaria.

o www.seps.gob.ec
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SECCION Il - REGISTRO DE REPRESENTANTES A LA ASAMBLEA O JUNTA GENERAL

DOCUMENTOS A PRESENTAR (Art. 9)

1. Copia certificada emitida por el secretario de la entidad del acta de la Asamblea o Junta General de Socios o informe del
Comité Electoral, documento en el que se debera evidenciar la designacion de los representantes principales y suplentes;

2. Declaracién juramentada establecida por la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, mediante el cual el
secretario de la entidad declara y certifica que el proceso eleccionario se llevo en legal y debida forma. Publicado en el
Catalogo de Servicios del portal web www.seps.gob.ec desde el siguiente enlace: https://www.seps.gob.ec/catalogo-de-
servicios/esfps/calificacion-de-idoneidad-y-registro-de-directiva-y-administradores-de-las-esf/

3. “Plantilla Representantes”, cuyo formato se encuentra disponible en el “Sistema de Registro de Representantes de
Asambleas o Juntas Generales”, ingresando con las credenciales del representante legal de la entidad:

Usuario:

Contrasefa:
# Ingresar

‘o Reestablecer Contrasefia  * Solo para usuarios de organizaciones externas.

Gestion de Organizaciones del Sector Financier

o www.seps.gob.ec
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Requisitos para la calificacion y
registro de los vocales de las
entidades de los segmentos 4y 5

SCONOMIA POP\LL S

o www.seps.gob.ec
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Requisitos para la calificacion y registro de los vocales de las entidades de los

segmentos4y5
REQUISITOS Art. 15

1. Ser socio de la entidad por un periodo no menor a dos (2) aflos continuos previos a la fecha de calificacion de su
candidatura;

2. Estar registrado como representante principal a Asamblea o Junta General en la Superintendencia de Economia Popular y
Solidaria, previo a la solicitud de calificacion y registro, como vocal de los Consejos de Administracidon y Vigilancia;

3. No estar incurso en los impedimentos o prohibiciones contenidas en la LOEPS y su Reglamento General, en el COMYF, en la
Codificacidon de Resoluciones Monetarias, Financieras, de Valores y Seguros, en las resoluciones de la SEPS, en el Estatuto de
la entidad y demas normativa interna;

4. No haber sido reelecto consecutivamente como vocal en los dos ultimos periodos;

5. Contar con certificados de aprobacién de eventos de capacitacion efectuados dentro de los dos (2) afos previos a la
solicitud de calificaciéon, con una duracién de al menos veinte (20) horas, en las siguientes areas de conocimiento:
administracién de empresas, economia popular y solidaria, finanzas, contabilidad, auditoria, riesgos, derecho financiero, buen
gobierno y lavado de activos, impartidos por este Organismo de Control; @

* WWW.5eps.go b ec
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REQUISITOS Art. 15

6. No mantener relacion conyugal, unién de hecho o parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad
con los vocales principales y suplentes y administradores electos, excepto en el caso de las entidades ubicadas en el segmento 5

7. No haber sido administrador o parte de los consejos de una entidad del sector financiero nacional, que haya sido sometido a
procesos de suspension de operaciones, exclusion de activos y pasivos, fusion extraordinaria, o liquidacion forzosa, al tiempo de
haberse producido cualquiera de estos hechos;

8. No haber sido administrador o socio mayoritario de sociedades comerciales o cualquier tipo de empresas incursas en cesacion de
pagos, quiebra o cualquier otro tipo de falencia patrimonial, al tiempo de haberse producido cualquiera de estos hecho; y

9. No tener o haber tenido relacion comercial o haber prestado sus servicios como proveedor de la entidad en la que se pretende
registrar directa o indirectamente durante los ultimos dos (2) afios contados a la fecha de eleccién .

Las entidades de los segmentos 4 y 5 deben contar, al menos, con treinta por ciento (30%) de sus vocales principales y sus
respectivos suplentes, con titulo de tercer o cuarto nivel, en las areas de conocimiento correspondientes a administracion de
empresas, economia, finanzas, contabilidad, auditoria o derecho financiero debidamente registrado en el drgano rector de la
politica publica de educacion superior, o en profesiones relacionadas con las mencionadas areas, debidamente validadas por el
ente gubernamental antes citado.
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DOCUMENTOS A PRESENTAR

1. Copias certificadas emitidas por el secretario de la entidad, de la convocatoria y del acta de la asamblea o junta
general de socios o representantes de las elecciones de vocales de los consejos de administracion y vigilancia;

2. Copias certificadas emitidas por el secretario de la entidad, de las convocatorias y actas de las sesiones de los
consejos de administracion y vigilancia de la eleccién de los directivos;

3. Certificados de aprobacion de eventos de capacitacion conforme lo descrito en el numeral 5 del articulo 15 de la
presente norma;

4. Certificado emitido por el presidente y/o secretario registrado ante el organismo de control en el que se determine
gue cada vocal designado se encuentra al dia en sus obligaciones econémicas con la entidad,;

5. Declaracién juramentada individual de los vocales electos celebrada ante notario publico, en el formato establecido
por la Superintendencia. Publicado en el Catalogo de Servicios del portal web www.seps.gob.ec desde el siguiente
enlace: https://www.seps.gob.ec/catatalogo-de-servicios/esfps/calificacion-de-idoneidad-y-registro-de-directiva-y-
administradores-de-las-esf/

* WWW.5eps.go b ec
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Requisitos para la calificacion y
registro de los gerentes y gerentes
subrogantes de las entidades
segmentos4y5

o www.seps.gob.ec
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Requisitos para la calificacion y registro de los gerentes y gerentes subrogantes
de las entidades segmentos 4y 5

REQUISITOS Art. 21

1. Poseer titulo de tercer o cuarto nivel en carreras relacionadas con la actividad de la entidad, en areas de conocimiento
tales como administracién, economia, finanzas, derecho financiero o en profesiones relacionadas con las mencionadas
areas, debidamente registrado ante el 6rgano rector de la politica publica de educacién superior;

2. Contar con certificados de aprobacion de eventos efectuados dentro de los dos (2) afios previos a la solicitud de
calificacion, que justifiguen al menos veinte (20) horas de capacitacion en administracion de empresas, economia popular
y solidaria, finanzas, contabilidad, auditoria, riesgos, derecho financiero, buen gobierno y lavado de activos o en materias
relacionadas, impartidas por este Organismo de Control;

3. Contar con experiencia en las areas de negocios financieros o de administracion de riesgos, derecho financiero en

cooperativas de ahorro y crédito u otras entidades del sistema financiero nacional, de acuerdo a la siguiente clasificacion:
3.1. Segmento 4 (3 afios de experiencia); y,
3.2. Segmento 5 (2 afios de experiencia)

* WWw.5eps.go b. ec
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REQUISITOS

4. En el caso de que el gerente y gerente subrogante designados sean socios, deberan estar al dia en las
obligaciones econdmicas para con la entidad;

5. No mantener con los vocales principales y suplentes, relacién conyugal, unién de hecho o parentesco dentro del
cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

6. No encontrarse ejerciendo el cargo de oficial de cumplimiento en la entidad

7. No mantener con la entidad cualquier tipo de relacidon civil o comercial, directa o indirectamente;

8. No haber sido administrador o miembro de los consejos de una entidad del sistema financiero nacional, que
haya sido sometida a procesos de suspensidon de operaciones, exclusion de activos y pasivos, fusion extraordinaria,
o liquidacidén forzosa, al tiempo de haberse producido cualquiera de estos hechos; y

9. No haber sido director, administrador o socio mayoritario de sociedades comerciales o cualquier tipo de
empresas incursas en cesacion de pagos, quiebra o cualquier otro tipo de falencia patrimonial, al tiempo de
haberse producido cualquiera de estos hechos;

* WWW.5eps.g -’"t.'}. ec



SUPERINTENDENCIA

. DE ECONOMIA PORULAR Y SOUDARIA

DOCUMENTOS A PRESENTAR

1. Copia certificada emitida por el secretario de la entidad, de la convocatoria y del acta de la sesion del Consejo de
Administracion en el cual, se le designd como gerente o gerente subrogante y se fijo y aprobd el monto y la forma de
caucion;

2. Certificados laborales que evidencien experiencia laboral de acuerdo al segmento en el que se encuentra ubicada la
entidad;

3. Documentos que evidencien la aprobacidén de los eventos de capacitacion sefialados en el numeral 2 del articulo
precedente;

4. Copia certifica por el secretario de la entidad, de la pdliza emitida por una compaiiia de seguros legalmente autorizada,
rendida por el gerente o gerente subrogante a favor de la entidad;

5.Copia certificada por el presidente y /o secretario de la entidad, registrada ante el organismo de control en el que
conste que el gerente o gerente subrogante, se encuentra al dia en sus obligaciones econédmicas con la entidad, cuando
éstos sean socios de la misma; y

6. Declaracidon Juramentada del gerente o gerente subrogante designados, otorgada ante notario publico, en el formato
establecido por la Superintendencia. Publicado en el Catalogo de Servicios del portal web www.seps.gob.ec desde el
siguiente enlace: https://www.seps.gob.ec/catalogo-de-servicios/esfps/calificacion-de-idoneidad-y-registro-de-directiva-y-
administradores-de-las-esf/
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CURSOS OFRECIDOS POR LA SEPS e
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* Educacidén Financiera
* Educacién financiera Il -
Inversion
* Gobierno Cooperativo
* Balance Social para COAC vy
PRINCIPALES mutualistas
TEMAS DE * Procedimiento parlamentario y
CAPACITACION de elecciones para entidades
QUE LA SEPS del SFPS
OFRECE: * Fundamentos para la
prevencion de lavado de activos
y del financiamiento de delitos
* Fundamentos de la EPS
* Impacto financiero de |Ia
violencia contra las mujeres

https://www.seps.gob.ec/inicio/capacitacion/

{, 023048840 | & contactenos@sepsgobec
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| RESERVA DE CITAS PARA Portal estadistico SEPS

' ATENCION VIRTUAL

La Superintendencia de Economia Popular y
Solidaria (SEPS) recuerda a sus usuarios que se
encuentra  disponible en el portal web
www.seps.gob.ec, el canal de atencion virtual.

Estudios sobre EPS

(=)

Observatorio de Sequridad

En este espacio, podran solicitar el agendamiento
de una cita virtual con un agente de la SEPS y
realizar consultas referentes a los servicios.

[ INGRESA AQUI )

Prevencion Lavado de Activos
Listado Auditores Calificados

Recepcion Documental

SepsEcuador

Siguenos en redes sociales: o @sepsecuador ®®SEPS_EC

RESOLUCIONES | SALADE | PREGUNTAS o
PRENSA | FRECUENTES | TRANSPARENCIA | CONTACTO

j;' CONSULTADE TRAMITES ﬂ DESTACADOS

CALIFICACION DE RIESGO SFPS

ACTUALIDADYY CIFRAS

GARANTIAS A FAVOR DE TERCEROS

CATASTRO SECTOR FINANCIERO

CATASTRO SECTOR NO FINANCIERO

EEDNELD

ENTIDADES NO AUTORIZADAS

o www.seps.gob.ec
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FORMATOS

FORMULARIO PARA CALIFICACION DE IDONEIDAD, REGISTRO DE DIRECTIVAS Y
ADMINISTRADORES DE ESFPS

* Que se encuentra publicado en el Catalogo de Servicios del portal web www.seps.gob.ec desde el siguiente
enlace: https://www.seps.gob.ec/wp-content/uploads/1 Formulario Calificacion Idoneidad Reg Directiva-
ESFPS.docx

11.1.1 FORMATO 1: FORMULARIO PARA CALIFICACION DE IDONEIDAD, REGISTRO DE DIRECTIVAS ¥
ADMINISTRADORES DE ESFPS
PRO-B.1.1-08 — FOR 01

FORMULARIO PARA CALIFICACION DE IDONEIDAD, REGISTRO DE DIRECTIVA ¥ ADMINISTRADORES DE LAS
ENTIDADES DEL SECTOR FINAMCIERD

(Ciudad], de 202

Semorfa
SUPERINTEMDENTE DE ECOMNOMIA POPULAR ¥ SOLIDARLA
Presente.-
e mi consideracion:
Yo, , por@ador (a) de la o2dula de identidad Moo

. &n mi calidad de Gerente | ], Gerente Subroganite | ], Presidente | ), de la Entidad
denominada: . ton Registro Unico de Contribuyentes (RUC) Mo.

., comparezoo ante usted y solicibo la calificacion de idoneidad y el Registro de la Directiva o
Administradores, conforme a lo contenido en 2l presente formulario:

o www.seps.gob.ec
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INFORMACION DE DIRECTIVOS Y ADMINISTRADORES

Que se encuentra publicado en el Catalogo de Servicios del portal web www.seps.gob.ec desde el siguiente enlace:
https://www.seps.gob.ec/wp-content/uploads/2.-Anexo-Informacion-de-directivos-y-administradores c-2.xIsx
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RESULTADO FINAL: COMPROBANTE DE RESGISTRO DE DIRECTIVA DE ENTIDADES SFPS

REGISTRO DE DIRECTIVA DE

ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIERD

IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO:

POPULAR ¥ SOLIDARID

FECHA DE GENERADION DEL DOCUMENTO: DDy MK (AR

DATOS DE LA ENTIDAD:
RAZON SOCIAL:

RUIC:

PROVINCLA:

ESTADO JURIDICD

DHRECTIVA REGISTRADA

GERENTE designado en sesidn del Consejo de Administracidn el: dd/mm/fafio

APELLIDOS ¥ NOMBRES

Mo. IDENTIFICACION

FECHA DE REGISTRD SEPS

PRESIDENTE designado en sesidn del Coniejo de Admanistracian &l: dd/mm/afa
FECHAS DE REGISTRO SEPS
APELUIDOS ¥ NOMBRES Mo, IDENTIFICACION DESDE [ CuURACION
ddfmm/aiie | X ARes

VICEPRESIDENTE designado en seidn del Consejo de Administracicn el: dd/mm/afio

APELLIDOS ¥ NOMBRES

Mo. IDENTIFICACION

FECHAS DE REGISTRO SEPS

DESDE DURACION

ddfmm/afo X Afas

SECRETARIO designado en Sesidn del Consejo de Administracian el: dd/mm/afio

WVOCALES DEL CONSEID DE VIGILANCIA;

FECHA DE
CARGO A:ﬁ:l:;‘l‘ eL. ELEEH) FECHAS DE REGISTRO SEPS
DURACIAN
EaRUs
VOCAL PRINCIPAL 1 DOYMMIARO | DOMAMARD 1t MEGES,
VDCAL PRINCIPAL 2 DO/MMIARO | DO/MMARD K ANDS
VOCAL PRINCIPAL 3 DO/MMIARD | DOMMARD K ANDS
¥ AROS
WOCAL SLPLENTE 1 DOYMMIARO | DOMAMARD X WSS,
WOCAL SLIPLENTE 2 DOYMAMSARD | DOfM/ARD ¥ ARDS
WOCAL SLIPLENTE 3 DO/MMIARO | DOMMARD K ANDS

FECHAS DE REGISTRO SEPS
APELLIDOS ¥ NOMBRES Mo. IDENTIEICACIEN
“ DESDE | DURACION
ddjmmy/afie | X A
VIOCALES DEL CONSEND DE ADMINISTRACIGN:
FECHA DE
o .n:;LLII:H:B ¥ . ELECCION FECHAS DE REGISTRO SEPS
VIBRES DURACION

WOCAL PRINCIPAL 1

COfMMARD | DDYMM/ARD L ARDS

VDCAL PRINCIPAL 2

DOfMMSARD | DDYMM/ARD L ARDS

WOCAL PRINCIPAL 3

COfMMARD | DDYRMARD L AROS

VDCAL PRINCIPAL 4

COfMMARD | DDYMM/ARD L ARDS

VOCAL PRINCIPAL 5

DOfMMSARD | DDYMM/ARD L ARDS

WAL SUPLENTE 1

DORAMSARD | DDYMM/ARD L ARDS

WAL SUPLENTE 2

COfMAMARD | DDYAMARD L AROS

VOCAL SUPLENTE 3

DOfMMSARD | DDYMM/ARD L ARDS

VOCAL SUPLENTE 4

DOfMMSARD | DDYMM/ARD L AROS

WAL SUPLENTE 5

CO/MAMARD | DDYAMARD L AROS

La Ley Orgénica de Economia Popular y Solidaria, en su articula 42 dipone que:

“Articuia 4.2.- Periodo. - ET perioda o duracidn pare &f ejercicio def cargo de los vocales de los consejos y auditores,
regird o partir dei registro del nombramients en ko Superintendencia, hasta tanto continuordn en sus funciones

las persaneros cuyo periado eité fenecida. ”

Es respansahilidad de la entidad renovar y registrar ante la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria
sus directivas en el tiempo establecido. La Superintendencia verificard en cualguier momento [a documentacidn
entregada por bas entidades y en caso de incumplimiento o falsiedad aplicard las sanciones preévistas en la

nonmativa vigente.

SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR ¥ SOLIDARLA
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