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1 OBJETIVO

Guiar a los usuarios para el acceso a la plataforma de capacitacién virtual

Moodle y otras actividades contempladas en la herramienta.

2 ALCANCE

Este documento aplica para los cursos de modalidad virtual dirigidos a los
actores de las organizaciones de la economia popular y solidaria y de las

entidades del sector financiero popular y solidario.

3 INGRESO A LA PLATAFORMA MOODLE

3.1 Configuracion de navegador predeterminado

Se recomienda configurar un navegador predeterminado de internet para el

acceso a la plataforma, de lo contrario al ingresar a la misma se podra generar

el siguiente mensaje:

f Microsoft Outlook l& ]
F Error inesperado con esta direccion URL: |
! "http://cursos.seps.gob.ec/moodle/”. No se ha encontrado la aplicacion
"
| ;Le ha sido (itil esta informacién?

ke —

Para configurar un navegador predeterminado, realizar los pasos detallados a
continuaciéon. Puede utilizar el navegador de su preferencia (Google Crome,
Internet Explorer, Mozilla Firefox, etc); sin embargo se recomienda utilizar

Mozilla Firefox. En el navegador, proceder con:

e Dar clicen HERRAMIENTAS

Archivae Editar Ver Historial Marcadores Ayuda

& Google % 4+

i) @ | https://www.google.com.ec/?gws_rd=ssl

|2 Mac visitados @ Primeros pasos @0 Galeria de Web Slice @ Sitios sugeridos

e Dar clic en OPCIONES

Archivo Editar Ver Historial Marcadores&yuda

& Google x |\ + Descargas Ctrl+)
) Complementos Ctrl+Mayds.+A

@  https://www.google.com.ec/Tg Tniciar sesién a Sync...
|£) Mas visitados @@ Primeros pasos @ Gale Desarrollador Web »

Informacién sobre esta pagina

Opciones
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e Dar clicen HACERLO PREDETERMINADO

Inicio

Siempre revisar si Firefox es tu navegador predeterminado

Firefox no es tu navegador predeterminado Hacerlo predeterminado

Con los pasos antes mencionados, usted podra acceder a la plataforma sin
inconvenientes.

3.2 Ingreso a la plataforma virtual:

Para ingresar a la plataforma de capacitacion virtual, ingresar el siguiente
vinculo dando clic sobre el: https://cursos.seps.gob.ec/login/index.php. Se le
abrirda una ventana en el navegador de internet que le solicita ingresar con su
usuario y contrasefna. Para ingresar a la plataforma virtual por favor ejecutar los
siguientes pasos:

e Ingresar el usuario y contrasena. (Se detalla en el punto 4.1 de
este documento como crear nuevo usuario)
e Unavez que ingreso los datos, dar clic en Acceder.

Acceda a su cuenta

Nombre de usuario Contrasefia

Mombre de usuario a Contrasefia a8

£0lvidd su nombre de usuario o contrasefia? M Recordar nombre de usuario

INICIAR SESION COMO INVITADD

Registrarse como usuario

Para acceder a esta pagina debe crear una cuenta primero.

‘CREAR NUEWVA CUENTA

[ Capacitacion Enlaces rapidos Redes sociales Contacto
" virtual SEPS |
- . . . o Fid N32-8 3 i
La Superintendencia de Economia Superintendencia de Economia o Facebook Av. Amazonas N32-57 y La Granja
idaria pone a disposicion Popular y Solidaria el :
cursos para el ° Twitter S ~
fortalecimiento de las organizaciones & E-mall. capacitacion@seps.00b.cc

v entidades de la economia popular y @ Google Plus
Solidaria.
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4 CREACION DE USUARIO NUEVO

4.1 Crear nuevo usuario

Si no dispone de usuario y contrasefna y desea acceder a los cursos virtuales
disponibles para el publico en general, debe crear su usuario y contrasefia
siguiendo los siguientes pasos:

e Dar clic en el icono Crear nueva cuenta

Acceda a su cuenta

Nombre de usuario Contrasefia

Mombre de usuario - Contrasefia
ACCEDER

i Olvido su nombre de usuario 0 contrasena? @ Recordar nombre de usuario

IMICIAR SESION COMO INVITADOC

Registrarse como usuario

Para acceder a esta pagina debe crear una cuenta primero.

> =
CREAR NUEWVA CUENTA

e Se deberd llenar los campos solicitados para crear el usuario y la
contrasefia mostrados en la imagen a continuacion:
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Mueva cuenta

Crear un nuevo usuario y contrasefia para acceder al sistema

Nomione de wsuar L1}

TE fener al mends 10 caradcien|et]. al mendces 1 digho(s), 3l mencs 1 mindsculals

) N0 Sanumearkols Como “-, 0 ¥

Par favor, escriba algunos datos sobre usted

Dilreccion de comeo L1
Correo {de musu) o
Nigemiore: o
Apelli, L1
Pak

LU
Carga L1
Telkeino o

horios

Para la creacion de usuario y contrasena se sugiere:

Nombre de usuario: Utilizar el nUmero de cédula

Colapsar o

al mends 1 maplsculals). a

Contrasena: La contrasefna debe tener al menos 8 caracter (es),
al menos 1 digito(s), al menos 1 mindscula(s), al menos 1
mayuscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanumérico(s) como *,

- O#
Es importante llenar todos los campos solicitados.

e Dar clic en crear cuenta.

4.2 Validacion de Registro:

Una vez que se ha creado la cuenta, el sistema le enviara un correo electrénico
para verificar que su direccion sea la correcta. Lea el correo electronico y
confirme su registro, a través del vinculo indicado en el correo. Una vez que su
registro haya sido confirmado, usted podra acceder al curso.
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5 RECUPERAR CONTRASENA

En el caso de que no recuerde su contrasena, puede solicitar el cambio de la
misma mediante la pagina de ingreso de la plataforma web. Para cambiar la
contrasefa seguir los siguientes pasos:

e Dar clic en ¢0lvidé su nombre de usuario o contrasena?

Acceda a su cuenta

Nombre de usuario Contrasefia

Mombre de usuario - Contrasefia
ACCEDER

£ Olvidd su nombre de usuario o contrasenia? M Recordar nombre de usuario

IMICIAR SESION COMO INVITADO

Registrarse como usuario

Para acceder a esta pigina debe crear una cuenta primero.

CREAR MUEWVA CUENTA

e Seleccionar la opcion: “Buscar por direccion email”.

Buscar por direccion email

Direccion de correo
BUSCAR

e Ingresar el correo electronico con el cual se registrd en la plataforma

e Revisar en su bandeja de correo electrénico un email de la cuenta
Capacitacion Seps.
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6

En el correo se le remitird un enlace para cambiar la contrasefa, dar

clic en el enlace azul.

http://cursos.seps.gob.ec/moodle/login/forgot password.php?token=

Qsr2oajtuXiYadR6DoywjxVkAn7H4zrl

Usted solicité un restablecimiento de contrasefia para su cuenta jpaucar' en Capacitacion Virtual EPS -
Superintendencia de Economia Popular y Solidaria.

Para confirmar esta peticion, y establecer una nueva contrasefia para su cuenta, por favorvayaala
siguiente direccion de Internet:

@aps.gob.edmaodlej'login,"forgot password.php?
=EA480cSewkUAGzieaVTcSMAHOfooKhVY

(Este enlace es valido durante 30 minutos desde el momento en que hizo la solicitud por primera vez .
Si usted no ha solicitado este restablecimiento de contrasena, no necesita realizar ninguna accion.

Sinecesita ayuda, por favor pongase en contacto con el administrador del sitio, Admin Usuario

Llenar la informacion solicitada en la pantalla que se muestra a
continuacion.

Por favor, introduzca |a nueva contraseiia arriba y guarde los cambios

Establecer contrasefia

Nombre de usuario

no

La contrasefia deberia tenar al menos 10 caracter(es), al menos 1 digitojs), al menos 1 mind al menos 1 (scula(s), al menos 1

alfanuméricos como *-, 0 #

Nueva contrasefia (4]

Nueva contrasefia (de nuevo) 0

GUARDAR CAMBIOS

En este formulario hay campos obligatorios @

Dar clic en Guardar cambios.

REGISTRARSE PARA UNA CAPACITACION

Ingresar a la pagina Moodle

https://cursos.seps.qgob.ec/login/index.php

Ingresar usuario y contrasefia de acuerdo a lo detallado en el

numeral 3.2

Dar clic en Cursos para entidades y organizaciones de la EPS.
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CAPACITACION VIRTUAL WEBINARS VERIFICACION DE CERTIFICADOS
Cursos virtuales para fortalecer el correcto Seminarios en vivo con expertos, de corta duracidn Puedes revisar si un certificado de capacitacidn
funcionamiento y gestidn de las entidades y entre 1o 2 horas, para presentar temas de virtual fue emitido por la plataforma Moodle de la
organizaciones de la EPS. coyuntura y necesidad para el fortalecimiento de la SEPS.
gestidn de las entidades y organizaciones de la
EPS.
Categorias Verificar Certificado

Enter certificate code to verify:

VERIFY

» Expandir todo

Cursos para entidades y organizaciones de la EPS (7}

e Selecciona el curso

%* Fundamentos de la Economia Popular y Solidaria

» = Generar las competencias basicas para que los socios de las organizaciones de la Economia Popular y Solidaria apliquen la normativa vigente y promuevan

W comportamientos organizacionales que coadyuven al adecuado funcionamiento de su entidad u organizacidn.

e Dar clic en Matricularme.

Opciones de matriculacién

%* Fundamentos de la Economia Popular y Solidaria

» - Generar las competencias badsicas para que los socios de |as organizaciones de la Economia Popular y Solidaria apliquen la normativa vigente y promuevan

m comportamientos organizacionales que coadyuven al adecuado funcionamiento de su entidad u organizacidn.

~ Auto-matriculacion (Estudiante)

Mo se requiere clave de matriculacion

I MATRICULARME I

e Una vez matriculado podras acceder a toda la informacion del curso
(contenidos, actividades, pruebas).

7 DESCARGA DE CERTIFICADOS

Los cursos virtuales de la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria
permiten descargar los certificados de aprobacion o participacion emitidos al
finalizar el curso. El tipo de certificado (aprobacién o participacién) es definido
para cada curso en la descripcion del mismo. Para descargar un certificado se

requiere seguir los siguientes pasos:
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e Una vez que ingrese a la plataforma de acuerdo a lo detallado en el
punto 3.2 del presente documento y se encuentre en el curso.

e Dar clic en Certificado

Certificado

| Certificado

. Clic en Obtener certificado

Tuesday, 30 de March de 2021,
17:37

Pulse en el botdn inferior para guardar su certificado en su ordenador..

OBTENER SU CERTIFICADO

e Se abre una ventana, puede imprimir o descargar su certificado.

JNCLZECUTS  SuUrsos.se08.Q0B.aC Moot

. N
CAPACITACION CADD : : :

LPEE NCIA D
’ —(Para descargar y guardarj

Curso: Estrategia y Desarrollo del Sector
Financiero Popular y Solidario
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