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A\ SUPERINTENDENCIA

REQUISITOS PARA LA CONSTITUCION

Las cajas para su constitucion X/\ou’rorizocién deberdn presentar los siguientes requisitos senalados en la Resolucion

No. SEPS-IGT-IGS-IGJ-INSESF-INF

7
A X4

7
A X4

R-INSEPS-INGINT-2025-0148, del 10 de septiembre de 2025:
Comprobante de reserva de denominacion aprobado por la Superintendencia (vigencia mdxima de 3 meses)

Solicitud de constitucion en el formato establecido por la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria,
suscrita por el representante designado por los socios; en el que conste ademdads certificacion del secretario en
el formato establecido para el efecto por la Superintendencia, gque acredite la identidad y el cumplimiento del
vinculo comun por parte de todos los socios; asi como la direccion domiciliaria de la cqja;

Documentacion certificada que 1us’riﬁque la existencia legal del barrio, recinto, comunidad, gremio, institucién,
o empleador respecto de los cuales se configure el vinculd comun;

Copia del acta constitutiva certificada por el secretario, en la cual se exprese la voluntad de constituir la caja,
con al menos diez (10) socios fundadores, quienes deberdn acreditar su identidad y el vinculo comun que los
une, la cual estard suscrita por todas las personas naturales que la conforman;

Estatuto Social;

Politicas y manuales de captacion, colocacion y para la prevencion de lavado de activos y financiamiento de
otros delitos en el formato establecido por esta Superintendencia

Certificado conferido por la Unidad de Andlisis Financiero y Econdmico (UAFE) del quién ostentard el cargo de
RL, de no constar en las bases de datos de personas con sentencia condenatoria ejecutoriada;

Estado de sityuacion financiera actualizado del Ultimo periodo fiscal, en donde se refleje el monto de activos,
pasivos y patrimonio, suscrito por el representante de la entidad.

* NUmero de cédula de identidad de todos los socios;

Planilla de servicios bdsicos de los socios (en formato PDF)

Descargue los formatos oficiales en www.seps.gob.ec — Catdlogo — Cajas Comunales y de Ahorro

* WWW.seps.g yb.ec



A‘ SUPERINTENDENCIA

|
\ . DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Ingresar a www.seps.gob.ec — Catdlogo de servicios — Entidades del Sector Financiero
EPS

fxinoo A e e

CATALOGO v
DE SERVICIOS

SOLUCIONES v | SALADE v | PREGUNTAS

. | RE
ACCESOS Y | "Yoricios | PRENSA | FRECUENTES

# | INSTITUCION v | ‘ TRANSPARENCIA v | CONTACTO | DESTACADOS |

© Entidades del Sector financiero EPS

CATALOG e SRDADES DEL SECTOR FINANCIERO POPULAR Y
B LIDARIO

¥ Capacitaciones

Formularios

. SUE, istas, Cajas Comunales, Cajas de Ahorros, entre otros)
& Instructivo de atencién virtual

Nota: Se recomienda utilizar el navegador MOZILLA FIREFOX

* www.seps.gob.ec
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E ECONCOMIA POPULAR Y SCUDARIA

Ingresar Catdlogo de Servicios — Sector Financiero
de Cajas Comunalesy de Ahorro — Acceder al enlace

& (=

www seps.gob.ec/catalogo-de-servicios/esfps/
ERINTENDENCIA

SNOMIA POPULAR ¥ SOLIDARIA

Popular y Solidario — Constitucion

-

- CATALOGO
iNsTiITUCcIion | B2 1000

(=]
RESOLUCIONES
¥ OFICIOS

<

SALA DE |
PRENSA

(&) Iniciar sesion
PREGUNTAS |
FRECUENTES

TRANSPARENCIA

CONTACTO

Registro y/o

Actualizacion de datos

de Auditor

Solicitud de Usuario y

Clave de Acceso a Los
Servicios Electrénicos
Ver mas

de La SEPS

Reserva de Constitucién de Cajas
denominacion de Cajas Comunales y Cajas de
de Ahorro y Comunales. Ahorro
Ver mas
Ver mas
O & ==

RINTENDENCIA
IOMIA POPULAR ¥ SOLIDAIRIA

Ver mas
www.seps.gob.ec/catalogo-de-servicios/esfps/reserva-de-enominacion-para-cajas-de-ahorro-y-cor

B B % () Iniciar sesién
- CATALOGO RESOLUCIONES | SALA DE PREGUNTAS
INsSTITUCION | e’ L Cios ¥ OFICIOS PRENSA | FRECUENTES | TRansPARENCIA
La reserva de denominacion tendra una vigencia de tres meses
Canal de atencidon: Porlal web inslilucional
Enlace Normativo:

CONTACTO

= RESOLUCION No. JPRF-F-z025-0254 [INORMA GENERAL DE CAJAS COMUNALES Y CAJAS DE AHORRO.
CONSTITUCION, GOBIERNO Y LIQUIDA!

AS DE AHORRO.

= RESOLUCION No. SEPS-IGT-1GS-1GJ-INSESF-INFMR-INSEPS-INGINT-2z025-01248 |[NORMA DE CONTROL PARA LA

1. Acceder al siguiente enlace

https: //sistemas.seps.gob.ec/ fr-seps-sicca-web-public/reserva

————+ www.seps.gob.ec



Ingresar el nuUmero de reserva de denominacion mds los datos obligatorios, seleccionar
“Constitucion” y validar coédigo Captcha.

E o s _—

Validacién de Reserva de Denominacién

Datos de la reserva

@ SOLICITUD DE CONSTITUCION: En caso que la CAJA no posea personalidad juridica conferida por entidad publica, mediante RESOLUCION O ACUERDO MINISTERIAL y que se encuentren registradas en la SEPS; o en
caso de no encontrarse registrada puedan demostrar que vienen operando durante los tltimos 6 meses antes del 20 de mayo de 2025

4 i -
Namero solicitud reserva: PN IR

Tipo de identificacion: * Cédula ~

. A
Identificacion: I Digite su nimero de identificacion

Tipo de solicitud: Adecuacién @

Grupo de entidad: *

Seleccione un tipo de entidad ~
[j Soy humano hcg
ap! a

Privacidad - Condiciones

Validar reserva &

+ www.seps.gob.ec



Ingresar nueva solicitud

0 Nueva solicitud

Solicitudes de Constitucion Q Buscar

Nro. 1| Nimero tnico desolicitud de reserva 1|~ Razonsocial 1| Tipocaaf|  Tipodevinculocomin | ~ Vinculocomin | Fechadeenvio 1| Estadode lasolicitud 1| Acciones

Sin registros que mostrar.

« ¢ 2 »

+ www.seps.gob.ec
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DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Ingresar los datos de la enfidad

© B entidad B 2 socios

Datos de la entidad

pmeeid e _‘I
T

Tipo de caja: * Caja de ahorro

Provincia: *

PICHINCHA
Cantén: * QuIte
T |
Barrio / Ciudadela: * SAN ISIDRO

s
Agregar &

Solicitud de Constitucion

4 A2, Oficial de cumplimiento

Tipo de vinculo comdn:

Caracteres restantes: 974

colleprincoat © -
Calle secundaria: * I

Numero:

www.seps.gob.ec



(1 2\ SUPERINTENDENCIA

DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Ingresar los datos solicitados; es importante que se llenen todos los registros solicitados,
posterior senalar “Guardar” y seleccionar “Continuar”

Nro. Tipo 11 Namero 1] Acciones Referencia:

iglesia
No existen registros P
Datos asamblea constitutiva
Fecha reunion asamblea: * 01/12/2025 E Namero de socios: * 10 Periodo representantes: * 3 o
Datos adicionales
Objeto social: * REALIZAR ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION FINANCIERA CON SUS SOCIOS. Capital sacial inicial: ~ ! ‘

7~

‘ B Guardar ’

* www.seps.gob.ec
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DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Ingresar los datos del Representante Legal, se recuerda que el Representante Legal ya se
encuentra ingresado al momento de la Reserva de Denominacidn; el archivo de planilla
de servicio bdsico debe ser en formato PDF, seleccionar “Guardar”

Registro de representante legal

Datos personales
Tipo de identificacion: ~

dul

Celular: =

E Facha de ingreso: e E Aporte : pre

Provincia: ~

@ cerrar ' B Guardar '

* www.seps.gob.ec
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DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Posterior al ingreso del Representante Legal, se accede a la pdgina del ingreso de todos
los socios de la caja comunal / ahorro; para ingresarlos se debe seleccionar “Registrar
socio” e ingresar los datos requeridos.

solicitud de Constitucién

o B entidad ——m8m8 —— o #, Socios 3 2 Directiva 4 A oficial de cumplimiento 5 & Frinalizar

Nro. f|  Tipo de identificacién ] Acciones
1 Cédula e
1
< Anterior @

* www.seps.gob.ec
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.‘ SUPERINTENDENCIA

DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Al registrar el socio, se debe ingresar el nUmero de cédula, el archivo de planilla de servicio
bdasico debe ser en formato PDF

Registro de socios

Datos personales

Tipo de identificacion: *

Seleccione un tipo de documento Digite su namero de identificacion

Apellidos y nombres: =

Celular: =

Fecha de nacimiento: =

Domicilio

Provincia: =

Cantén: =

Parroquia: ~

E Fecha de ingreso: ~

Planilla servicio basico: = (S NNFNNNN

—
® cemmar { @ Guardar )

www.seps.gob.ec



SUPERINTENDENCIA

DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Posterior al ingreso de todos los socios, se debe seleccionar “Continuar”

[oc-e

Solicitud de Constitucion

o B entided ——m8M8 o 2, socios 3 2 Directiva 4 2 oficial de cumplimiento 5 @ Finalizar

2, Registrar socio Q Buscar..
gl

Nro. | Tipo de identificacién 1] Identificacion 1) Apellidos y nombres 1| Celular 1) Telgfono 1) Cormeo electrénico ] Acciones

1 Cédula 0998579670 _ o
2 Cédula 0999999939 gf@gmail.com e
3 Cédula 0999999999 gf@gmail.com e
4 Cédula 0999999939 gf@gmail.com 0

€ Anterior @

* www.seps.gob.ec



A SUPERINTENDENCIA

DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Se despliega la pdagina

“Asignar socio”

Wy & tnuaaa

— Datos del representante legal

Tipo de identificacion:  Pasaporte

Identificacién: 0000001

Gobiermno
™~ Directivo
Wocal principal 1
Vocal suplente 1
~ Control
Vocal principal 1

Wocal suplente 1

Obligatorio

o ~ sodos

P ~ virecva

Apellidos y nombres:  REYES VERA CARLOS ANDRES

Fecha de nombramienta: 01/12/2025

Identificacion

Apellidos y nombres

4 & Uncalae cumpiimiento

> % rinanzar

Directivo Acciones

5
‘ Asignar socio '
3

Asignar socio

para el registro de la Directiva, para el registro se debe seleccionar

www.seps.gob.ec
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DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Posterior a registrar a los directivos, se debe seleccionar Continuar

€ B entidad

— Datos del representante legal

Tipe de identifica Cédula
Identificacion: 0603474180

Gobierno Obligatorio

~ Directivo

vocal principal 1 s
vocal suplente 1 s

~ Control
vocal principal 1 si
Vocal suplente 1 si

@ = socos —————————— @) A pirectiva

Apellidos y nombres:  MANCHENQ FLORES CARLOS VINICIO

Fecha de nombramiento: 01/12/2025

@ < 1

Oficial de cumplimiento

Se almacen&woacute; correctamente

www.seps.gob.ec
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DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Posterior a registrar a los socios, se designan vocales de los Gobiernos, posterior se debe

senalar “Asignar socio”, después seleccionar “Continuar”

— Datos del representante legal

Tipo de identificacion:  Pasaporte

Identificacién: 0000001

Gobierno

' Directivo

Vocal principal 1

Vocal suplente 1

~ Control

Vocal principal 1

Vocal suplente 1

g ~ socos ———————— g -~ virectva

Apellidos y nombres:  REVES VERA CARLOS ANDRES

Fecha de nombramiento: 01/12/2025

Obligatorio Identificacion

No.

No.

Apellidos y nombres

iciar ae cumpumiento

Dire

ectivo

rrrrrrrrr

www.seps.gob.ec



MR8 o omicy

Posterior a la designacion de los vocales, se debe asignar el cargo para Presidente,

Vicepresidente y Secretario

Asignar cargo érgano de control

Tipo de identificacion:
Identificacion: 1712970969

Apellidos y nombres:  ANCHUNDIA VELASQUEZ CARMELO DARIO

A

Directiva: *

+ www.seps.gob.ec
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DE ECONCMIA POPULAR Y SOUDARIA

Seleccionar “Continuar’

— Datos del representante legal

Tipo de identificacion: Pasaporte

Identificacién: 0000001

Gobierno Obligatorio
* Directivo

vecal principal 1 e

Vocal suplente 1 No
~ Control

vocal principal 1 si

vocal suplente 1 No

Actualizar

REYES VERA CARLOS ANDRES

Fecha de nombramiento: 01/12/2025

Identificacion

9090909

R546546546

GFGFGF

EEELEL

Apellidos y nombres

RIOS ARNULFO

DIAZ JOSE

CRUZ JOSE

LOPEZ JUAN

Prasidente

Secretario/a

Presidente
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DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Posterior a la designacion de autoridades, se debe seleccionar al Oficial de Cumplimiento
(mismo que debe ser socio de la caja comunal / ahorro), seleccionar “Continuar”

* www.seps.gob.ec
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Se genera el acta constitutiva enviarta solicitud de constitucion

Confirmacién x

;Estd seguro de enviar la solicitud de constitucion?

D

+ www.seps.gob.ec
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Se genera la pantalla con el nUmero de reserva de constitucion de la caja comunal /
ahorro

o=

Solicitudes de Constitucion Q Buscar

Nro. 1| Nimero inico de solicitud de reserva T} Razon social {] Tipo caja T} Tipo de vinculo comin 1) Vinculo comin | Fecha de envio 1| Estado de la solicitud T| Acciones

1 SEPS-RDSF-2025-00051 NUEVO SUERO Caja de ahorro EMPLEADOR COMUN TRABAJADORES MISMA EMPRESA 18/12/202511:05:53 En revision o

* www.seps.gob.ec



' ‘ SUPERINTENDENCIA

DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

% El sistema automdticamente genera el Formulario Unico de
Constitucion

% Descargue, imprima y firme (fisica o electronicamente)
% Todas las pdaginas deben estar firmadas por el representante legal

s Adjunte todos los documentos requeridos (escaneados en PDF)

_ % Ingrese el trdmite a la Superintendencia de Economia Popular y
\ / Solidaria, tanto de manera fisica en cualquiera de nuestras oficinas
o virtual

* www.seps.gob.ec
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SUPERINTENDENCIA

DE ECONCMIA POPULAR Y SCUDARIA

Si hay observaciones, recibird un correo electronico, solicitando la
subsanacion, para lo cual dispone de mdximo 10 dias hdbiles

Si estd correcto el trdmite de constitucion, recibird por correo
electrénico:

— Resolucién de constitucion
— Comprobante de directivas
— RUC

* www.seps.gob.ec
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\ DE ECONOMA POPULAR Y SCUDARIA

OFICINAS DE LA SUPERINTENDENCIA DE LA ECONOMIA POPULAR Y
SOLIDARIA

s Quito: Av. Amazonas N32-87 y La Granja

+» Cuenca: De los Pensamientos y De los Geranios — Edificio Los
Geranios — Planta baja a una cuadra de las oficinas de ETAPA

s Guayaquil: Av. Guillermo Pareja R. y Luis Mendoza M. (ex-edificio de
la Empresa Eléctrica), edificio de la Plata, Urb La Garzota, contiguo
a CNT

s Ambato: Av. Los Shyris 18-32 Entre Las Calles Chaquitinga y Manco
Capac

% Portoviejo: Calle Nardos y Av. 15 de Abril, atras del ECU?11 (Centro
de Atencion al Ciudadano)

* www.seps.gob.ec
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