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Módulo de Actualización de Datos del Representante Legal. 

Pasos a seguir: 

 

1. Ingrese a través del siguiente enlace: https://servicios.seps.gob.ec/sca/login/login.jsf  

 

 

2. Una vez que haya ingresado al enlace del sistema, registre su usuario y contraseña 

en los campos correspondientes. Posteriormente, haga clic en el botón "Ingresar" 

para acceder al sistema.  

 

 
 

 

 

 

3. Lea la información presentada en la ventana "Declaración y Consentimiento". 

Posteriormente, marque la casilla "He leído y estoy de acuerdo" y haga clic en el 

botón "Aceptar" para continuar con el proceso de actualización de datos.  

 

https://servicios.seps.gob.ec/sca/login/login.jsf
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Importante: Si selecciona la opción "Cerrar", el sistema no le permitirá continuar con 

la actualización de datos personales.  

 

 
 

4. Al seleccionar "Aceptar", se abrirá la ventana "Datos del Representante Legal", donde 

deberá verificar y actualizar la información registrada en el sistema. 

 

 

 

 

 

Importante: La actualización de los datos es un requisito obligatorio para continuar 

con el acceso al sistema. Si selecciona la opción "Cerrar", no podrá continuar con el 

proceso ni acceder a las demás funcionalidades del sistema hasta completar y 

guardar la información solicitada.  
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4.1 Revise y actualice los campos de dirección correspondientes a provincia, cantón, 

parroquia, calle principal, calle secundaria y referencia. 

 

 
 

4.2 En la sección de datos de contacto, haga clic en el ícono Editar (✏) ubicado en la 

columna "Acciones" del registro que desea actualizar (correo electrónico, teléfono 

convencional y teléfono celular). Se abrirá una ventana para modificar la información 

correspondiente; ingrese los datos actualizados y haga clic en el botón "Guardar"  

 

 

para registrar los cambios. Este procedimiento deberá realizarse de forma individual 

para cada uno de los datos de contacto que requieran actualización. 
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Importante: Verifique cuidadosamente que la información ingresada sea correcta 

antes de seleccionar la opción "Actualizar". La actualización de datos podrá realizarse 

por una única vez; por lo tanto, una vez registrados los cambios, no será posible 

efectuar una nueva actualización en caso de errores u omisiones en la información 

proporcionada. 

 

5. Una vez que seleccione la opción "Actualizar", el sistema enviará automáticamente 

un código de verificación (OTP) al correo electrónico registrado. Se abrirá una 

ventana de "Verificación de correo electrónico mediante OTP", donde deberá 

ingresar el código recibido en los espacios correspondientes y, posteriormente, hacer 

clic en el botón "Validar" para completar el proceso de actualización de datos. 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Importante: El código de verificación OTP será enviado desde el correo electrónico 

Servicios.Electronicos@seps.gob.ec. 

 

mailto:Servicios.Electronicos@seps.gob.ec
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6. Una vez validado el código OTP, se mostrará la ventana "Confirmación y Declaración 

de Datos", donde deberá revisar la información presentada y seleccionar la opción 

"Sí" para confirmar que los datos personales y de contacto registrados son correctos, 

completos y vigentes.  

 

 
 

7. Una vez que seleccione la opción "Sí", el sistema registrará la información actualizada 

y mostrará el mensaje "¡Información actualizada!", confirmando que los datos del 

representante legal han sido actualizados exitosamente. 
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8. Una vez finalizado el proceso de actualización y validación de datos, el sistema 

mostrará la pantalla de "Sistemas registrados". A partir de este momento, el usuario 

podrá acceder y hacer uso de los servicios. 
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