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Antecedentes

1. Antecedentes y Objetivos

Mediante Resolución No. SEPS-ISNF-IGJ-2019-070 de 04 de abril de 2019 se emitió "El Catálogo y Dinámica de Cuentas
Contables para las Organizaciones del Sector No Financiero de la Economía Popular y Solidaría”.

• Es de aplicación Obligatoria para OEPS obligadas a llevar contabilidad.

• Incluye los aspectos generales y fundamentales de uso del CUC.

• Incluye la dinámica general de cuentas del estado de situación financiera, estado de resultados, contingentes y cuentas de
orden.

Objetivos del conocimiento del CUC
• Plantear la adecuada aplicación del contenido del CUC, para garantizar la confiabilidad, transparencia y presentación de la

información.
• Sistematizar de manera flexible el registro contable de los hechos administrativos, económicos y financieros generados en las

OEPS.
• Proporcionar un instrumento que permita el autocontrol y la autogestión, en las OEPS.
• Estandarizar la dinámica de cuentas, su ordenamiento y codificación, a fin de presentar de forma homogénea, oportuna, y

confiable los hechos económicos y financieros.



1.- Permite el 
reconocimiento
contable de los 

hechos económicos, 
administrativos y 

financieros. 

2.- Las operaciones
deben registrarse en

las cuentas de 
acuerdo a  su
naturaleza.

3.- Se pueden
incorporar dígitos
adicionales a nivel

de subcuentas, 
manteniendo la 

estructura del CUC. 

4.- Usuarios: Todas
las Organizaciones
que conforman la 

Economía Popular y 
Solidaria. 

Catastradas en la 
EPS

UTILIZACIÓN DEL CUC

2. Aspectos Generales

1.- Permite el 
reconocimiento
contable de los 

hechos económicos, 
administrativos y 

financieros. 

2.- Las operaciones
deben registrarse en

las cuentas de 
acuerdo a  su
naturaleza.

3.- Se pueden
incorporar dígitos
adicionales a nivel

de subcuentas, 
manteniendo la 

estructura del CUC. 



2.- Consevación de 
soportes contables: 7 

años.

3.- Las transacciones se 
registran en los libros

contables que sean
necesarios

4.- Principio de 
partida doble: total del 

debito = total del  
crédito. 

1.- Sistema contable: 
proporciona

información económica
y social (para la toma

de decisiones).

5.- La información 
contable puede ser 

preparada en cualquier 
sistema de 

procesamiento de 
datos.

6.- El registro contable 
debe sustentarse en 

documentación 
suficiente, competente 

y pertinente.

SISTEMAS Y REGISTROS CONTABLES



• El CUC es una herramienta necesaria para procesar información contable, responde a la aplicación de normas
contables y se fundamenta en:

• 3.1 Base teórica

a) Principios contables;

b) b) Estados financieros

c) c) Principios para su presentación

• 3.2 Elementos de los EEFF

• 3.3 Medición de los Elementos de los EEFF

3. Aspectos Fundamentales de la Contabilidad



2.- Consevación de 
soportes contables: 

7 años.

3.- Las transacciones
se registran en los 

libros contables que 
sean necesarios

4.- Principio de 
partida doble: total 
del debito = total del  

crédito. 

1.- Sistema 
contable: 

proporciona
información

económica y social 
(para la toma de 

decisiones).

5.- La información 
contable puede ser 

preparada en 
cualquier sistema de 

procesamiento de 
datos.

6.- El registro 
contable debe 
sustentarse en 
documentación 

suficiente, 
competente y 

pertinente.



3.1 BASE TEORICA

NEGOCIO EN MARCHA: Presunción de que la organización continuará sus actividades operativas en el futuro
previsible.

EQUIDAD:  Los estados financieros deben reflejar de manera justa y equitativa la situación financiera.

MEDICIÓN: Los bienes materiales e inmateriales que poseen valor económico, pueden ser valuados en
términos monetarios.

DEVENGADO: Los efectos de las transacciones y demás sucesos se reconocen cuando ocurren.

SISTEMA PERMANENTE: Registro de cada unidad que ingresa y sale del inventario.

COMPRENSIÓN: Para los usuarios, a fin de la información contable sea útil para la toma de decisiones.

UNIFORMIDAD: En la aplicación de los principios de contabilidad de un periodo a otro.

1.-

2.-

3.-

4.-

5.-

7.-

6.-

a) Principios contables



1. Estado de 
Situación 

Financiera:

2. Estado de 
Resultados:

3. Estado de 
cambio de 

patrimonio:

4. Estado de flujo 
del efectivo:

5. Estado de 
costo de 

producción y 
ventas:

Son una representación estructurada de la situación financiera y del rendimiento;

OBJETIVO: suministrar información sobre la situación actual de la OEPS y los resultados de la gestión realizada
por quienes administran los recursos confiados;

La información que contienen debe ser clara y estar disponible para todos los usuarios para la toma de
decisiones económicas;

* Preparación y presentación de los EEFF: Directivos, representante legal y contador

* Legalización: Representante Legal y contador (dar legitimidad a la información financiera presentada)

Responsabilidad de los Estados Financieros

* Conservación de los comprobantes y documentación de sustento: Representante Legal y contador

b) Estados Financieros



• Presentación por separado de las
principales cuentas de los Estados
Financieros (grupos de cuentas).

CLASIFICACIÓN Y   
SEGREGACIÓN 

• Los activos y pasivos que figuran en el
Estado de Situación Financiera no
deberán ser compensados entre sí.

COMPENSACIÓN 

• Comentarios detallados que explican el
significado de los datos y cifras que se
presentan en los EEFF.

OTRAS 
REVELACIONES

• Se deben revelar los cambios en los
procedimientos prácticos o métodos de
aplicación.

REVELACIÓN  DE 
LOS CAMBIOS DE 

LAS NORMAS 
CONTABLES

• Revelar eventos que afectan
directamente a los estados financieros y
que han ocurrido con posterioridad
(cierre – presentación).

REVELACIÓN DE 
EVENTOS 

POSTERIORES

• Elaboración y suscripción con corte al 31
de diciembre de cada año.

• Aprobación: Asamblea / Junta General
(primer trimestre del año siguiente).

PERIODICIDAD

c) Principios para la presentación de los Estados Financieros



4. ESTRUCTURA DEL CATÁLOGO ÚNICO DE CUENTAS

La codificación de elemento, grupo, subgrupo, cuentas y subcuentas, se visualiza en el siguiente ejemplo:

CONCEPTO CÓDIGO

Activo 1.

Activo corriente 1.1.

Activo disponible 1.1.1.

Caja 1.1.1.01.

Efectivo 1.1.1.01.01.

Caja chica 1.1.1.01.02.

La distribución a nivel de subcuentas se desglosa en función a
la utilización de las cuentas y necesidades de la organización.

ELEMENTO

GRUPO

SUB GRUPO

CUENTA

SUB CUENTA SUB CUENTA

En transacciones no incluidas en el 
CUC, considerar el criterio 
profesional y las normas contables.

Revelarse en Notas a los EEFF

Criterios de 
registro

Describe las transacciones más 
comunes que determinan el registro de 

débito o crédito.

Descripción y 
Dinámica

ELEMENTO DEL E.S.F.
1: ACTIVOS
2: PASIVOS
3: PATRIMONIO
4: INGRESOS
5: COSTOS
6: GASTOS
7: CUENTAS 
CONTINGENTES
8: CUENTAS DE ORDEN



CORRIENTES

DISPONIBLE

CTAS Y DCTOS POR COBRAR

INVENTARIOS

OTROS ACTIVOS CORRIENTES

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS

ACTIVO

Recursos que dispone la organización para la
realización de sus fines

Representan beneficios
económicos futuros

Provienen de transacciones o eventos
realizados, identificables y cuantificables en
unidades monetarias.

ESTRUCTURA

1.1. NO CORRIENTES1.1. CORRIENTES

Susceptibles de efectivizarse
< 1 año.

 Activo que se encuentra
en continuo movimiento

No realizables en el corto
plazo

 bienes y/o importes que
se estima mantener en el
tiempo desde su
reconocimiento.

NO CORRIENTES

PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

GASTOS DIFERIDOS

OTROS ACTIVOS DE LARGO PLAZO

ELEMENTO 1: ACTIVOS



DINÁMICA

DEBITADO POR: ACREDITADO POR: 

La creación de caja chica /

fondos
La reposición, cancelación o

liquidación

Los depósitos de cheques.
Los pagos por medios de cheques,

electrónicos

Inversiones en el sistema

financiero < 1 año.
Por la cancelación de la inversión

de corto plazo.

Sobregiros en instituciones financieras, se reclasificarán al
pasivo que corresponda ((efectos de presentación).

Cuentas inmediata liquidez

CLASIFICACIÓN

CÓDIGO CUENTAS

1.1.1. DISPONIBLE

1.1.1.1 CAJA

1.1.1.2 COOPERATIVAS DE AHORRO Y CRÉDITO

1.1.1.3 BANCOS Y OTRAS INSTITUCIONES FINANCIERO

1.1.1.4 INVERSIONES EN COOP DE AHORRO

1.1.1.5 INVERSIONES EN LOS SECTORES FINANCIERO

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS

Obligaciones a favor de la OEPS menores a un año

Se derivan de venta de bienes o servicios, cuotas administrativas,
préstamos a empleados o socios, etc.

Conforme los estatutos puede incorporarse préstamos a los socios sobre su ahorro
personal, exclusivamente con fines relacionados con el cumplimiento del objeto
social, para ser considerados como actividad complementaria  Reglamento
específico para ahorro y préstamo

CÓDIGO CUENTAS

1.1.2. CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR

1.1.2.01 CUENTAS POR COBRAR

1.1.2.02 DOCUMENTOS POR COBRAR

1.1.2.05 ANTICIPO A PROVEEDORES

1.1.2.06 PROVISIÓN INCOBRABLE DE CUENTAS Y
DOCUMENTOS POR COBRAR

CLASIFICACIÓN

DINÁMICA

DEBITADO POR: ACREDITADO POR: 

Generación de obligaciones a

favor de la organización.
Cancelación o abono de recursos a

favor de la organización.

Eliminación de cuentas

incobrables
Incobrabilidad de deudas

SUBGRUPO 1.1.1 DISPONIBLE 1.1.2 CUENTAS Y DOC POR COBRAR



Salidas se reconocen de acuerdo al sistema de costeo
de inventario correspondiente (sistema de inventario
permanente).

Mercancía, se registra al costo de adquisición o producción,
[materia prima, producción en proceso, producto
terminado].



CLASIFICACIÓN

CÓDIGO CUENTAS DETALLE

1.1.3.01 MATERIA PRIMA

Agrupa subcuentas que representan

insumos que intervienen en procesos de

fabricación y producción, su registro es al

costo.

1.1.3.02 PRODUCTOS EN PROCESO

Comprenden los costos directamente

relacionados con las unidades en

producción y los costos indirectos

atribuibles en función al sistema de

costeo.

1.1.3.03 PRODUCTOS TERMINADOS

Se registran al costo de fabricación y

otros costos que fueran necesarios. El

costo del egreso de productos

terminados se registra en función al

sistema de costeo.

Costeo histórico.- Reconocimiento
al costo de adquisición. Estos
costos se obtienen bien al final del
periodo económico o bien al
término de varios ciclos de
fabricación que conformen un
único periodo..

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS

SUBGRUPO 1.1.3 INVENTARIOS



CÓDIGO CUENTAS DETALLE

1.1.3.04 MERCADERÍA EN ALMACEN
Se registra al costo de adquisición, incluyendo los costos

necesario para que tenga esta condición.

1.1.3.06 CONSUMO INTERNO
Son productos que no son destinados para vender, sino

para uso de la organización. Ej. Suministros de oficina.

1.1.3.08 SUBPRODUCTOS

Productos derivados obtenidos en la producción de los

bienes del giro de negocio de la entidad, e incluye los

residuos o mermas de producción de toda naturaleza

que mantengan valor de realización.

1.1.3.05
INVENTARIO EN

CONSTRUCCIÓN

Cooperativas de Vivienda.- corresponde a todo costo

de adquisición o permisos de construcción necesarios

para el inicio de obra.

CÓDIGO CUENTAS

1.1.3.05.01. Terrenos

1.1.3.05.02. Obras de Urbanización

1.1.3.05.03. Obras de Edificación

CÓDIGO CUENTAS DETALLE

1.1.3.10.
PROVISIÓN POR OBSOLESCENCIA

DE INVENTARIOS

Provisión para cubrir eventuales pérdidas de sus

inventarios por obsolescencia, faltantes, deterioro o

pérdida de los mismos.

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS
SUBGRUPO 1.1.3 INVENTARIOS



Seguros pagados por 
anticipado

Comprende el monto contratado con aseguradoras 
por primas de seguros o coberturas a futuro

Arriendos pagados por 
anticipado

Alquiler de bienes muebles e inmuebles, cuyo uso se 
realizará a futuro

Impuestos al SRI por cobrar
Valores declarados a la autoridad tributaria como 

anticipos

Otros activos
Subcuentas que no se identifican dentro de los 

grupos y subcuentas anteriores.

DINÁMICA

DEBITADO POR: ACREDITADO POR: 

Los montos de los

servicios contratados

asociados a

beneficios futuros.

Devengamiento de los

servicios contratados.

Agrupa subcuentas de adquisición de
bienes que no están dentro del giro
del negocio


CLASIFICACIÓN

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS

SUBGRUPO 1.1.4 OTROS ACTIVOS CORRIENTES



Son aquellos activos no realizables en
el corto plazo.

CÓDIGO CUENTAS

1.2.1. PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

1.2.2. GASTOS DIFERIDOS

1.2.3. OTROS ACTIVOS DE LARGO PLAZO

No Corriente  bienes y/o importes que se
estima mantener en la organización por un
periodo superior a doce meses desde su
reconocimiento.

> 1 año

 CLASIFICACIÓN

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS

GRUPO 1.2 ACTIVO NO CORRIENTE



Depreciación acumulada: Método aplicado en LORTI  revisión de vida útil, el
registro es individual.

Registros contables: costo de adquisición / construcción + incrementos por
revaluación, costos adicionales hasta su activación

Auxiliar contable = Control permanente de bienes

Muebles e Inmuebles pertenecientes a la
organización (bienes en construcción)

Se destinan a la producción o prestación de
servicios o flujo organizacional 

Terrenos Construcciones Vehículos

Edificios y Locales Muebles y Enseres Equipos de Oficina

Maquinaria y Herramienta Equipos de computación Activos Biológicos

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS

SUBGRUPO 1.2.1 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO



DINÁMICA

DEBITADO POR: ACREDITADO POR: 

Por el valor

pagado

clasificado y

cargado a la

cuenta respectiva

Por la parte

proporcional de los

cargos diferidos.

Gastos pagados por anticipado que realiza la organización en el desarrollo de
su actividad, Ejem. Programas de computación.

Se amortizan durante el período en que se reciben los servicios o se causen los
costos o gastos. 

Amortización: Proceso de distribución del gasto en el tiempo.

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS

SUBGRUPO 1.2.2 GASTOS DIFERIDOS



DINÁMICA

DEBITADO POR: ACREDITADO POR: 

Venta de bienes y servicios

realizada por actividades

productivas de comercialización

garantizados con: pagarés, letras

de cambios, entre otros

Concesión de préstamos a los

socios /asociados

Concesión de préstamos o

anticipos a empleados

Inversiones en entidades

financieras a un plazo mayor de

un año

Castigo de cuentas a largo plazo

con incobrabilidad y castigos de

cartera a largo plazo autorizados

Pago total o parcial de una deuda

inclúyase por retención de impuesto

a la rente

Cobro de cuotas de préstamos a

socios /asociados documentada

Incobrabilidad de deudas

Cancelación de inversiones de

largo plazo

Provisiones estimadas conforme lo

dispone el ente de control

Registro de cuentas, documentos por cobrar e
inversiones a plazo > 1 año.

Deben realizarse con las garantías necesarias de
cobrabilidad socios / clientes /empleados. 

Incluye el registro de fuentes de financiamiento
(inversiones) a largo plazo.$

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: ACTIVOS

SUBGRUPO 1.2.3 OTROS ACTIVOS LARGO PLAZO



Son las deudas u obligaciones de una organización, las cuales
deben ser pagadas en dinero, bienes o servicios

ESTRUCTURA

2.1. NO CORRIENTES2.1. CORRIENTES

 Obligaciones que
contrae la organización a
corto plazo menores a un
año

 Son deudas que deben
ser cubiertas en un plazo
mayor a un año (o largo
plazo).

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: PASIVOS

ELEMENTO 2: PASIVOS



Los que nos proveen de materia prima, materiales,
suministros, entre otros.

Ahorros de los socios / asociados. debidamente
aprobados por el máximo órgano de gobierno

• Pago a proveedores por la compra de bienes y
servicios (facturas)

• Fondos por pagar socios: obligaciones con los
socios por aportes

Obligaciones que contrae la organización a corto plazo menores a un año

• Obligaciones por préstamos en las entidades del
sistema financiero

(deudas con bancos, Cooperativas corto plazo)

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: PASIVOS

SUBGRUPO 2.1 CORRIENTES



Deuda contraídas con instituciones financieras
a largo plazo

Provisiones legales que el empleador debe
pagar a sus trabajadores ( desahucio
indemnizaciones)

• Obligaciones generadas con entidades
financieras a largo plazo.

• Provisión por beneficio a empleados

Son deudas que deben ser cubiertas en un plazo mayor a un año

• Documentos por pagar a largo plazo
Contratos hipotecarios, Contratos que tienen
garantía de bienes inmuebles

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: PASIVOS

SUBGRUPO 2.2 NO CORRIENTES



ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: PATRIMONIO

Representa el valor de los derechos de los socios sobre los recursos o activos de la organizaciones.

COOPERATIVAS: será variable e ilimitado, se constituido por las aportaciones
pagadas por sus socios representadas en Certificados de aportación

ASOCIACIONES: se constituye por aportes de los asociados.

Representa apropiaciones de utilidades o excedentes, autorizadas en Ley y/o
reglamento interno  se destinan a fines específicos. Incluye Fondo
Irrepartible de Reserva Legal (para cooperativa) Art. 54 LOEPS y Fondo Social
para (asociaciones) Art. 20 LOEPS.

El capital social

Reservas

Registra el valor de bienes muebles e inmuebles que la organización entrega o
recibe.

Donaciones

Efecto neto de traer a valor de mercado .Revaluaciones

ELEMENTO 3: PATRIMONIO



Valores remanentes obtenidos por las OEPS
en las actividades económicas realizadas
con sus socios / asociados

Ingresos obtenidos en las actividades
económicas de la OEPS realizadas con
terceros.

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA: PATRIMONIO

EXCEDENTES UTILIDADES

En cualquier caso, los beneficios tributarios
aplicarán siempre y cuando la contabilidad
permita segregar con claridad la generación de
utilidades o excedentes.

ELEMENTO 3: PATRIMONIO



Cuentas que acumulan los beneficios de un ejercicio económico por
venta de bienes y/o servicios autorizadas a desarrollar por Ley
(Estatuto Social). Ejemplo contrato de servicios de transporte,
contratos servicios de limpieza

ESTADO DE RESULTADOS: INGRESOS Si una organización
desarrolla más de una
actividad económica, debe
desagregarlas de acuerdo a
la clasificación constante
en el CUC.

!

INGRESOS en 
operaciones 
con terceros 

Ejemplo venta 
bienes servicios  UTILIDADES

INGRESOS
en 

operaciones 
con socios

Ejemplo  
cuotas

EXCEDENTES

ELEMENTO 4: INGRESOS



ESTADO DE RESULTADOS: INGRESOS

Comprende las devoluciones de las ventas de bienes adquiridos y/o manufacturados.

Ingresos que percibe la organización por la prestación de servicios a terceros y/o a sus socios. Ejemplo
Servicios de limpieza, Servicios de alimentación.

Corresponde a las ventas de productos adquiridos para su venta y/o productos manufacturados.
Ejemplo venta de uniformes organizaciones de producción

Son disminuciones efectuadas a clientes o socios sobre el valor de ventas.

Venta de 
Bienes

Venta de 
Servicios

Devolución 
en ventas

Descuento 
en ventas

GRUPO 4.1 INGRESOS POR VENTAS



ESTADO DE RESULTADOS: INGRESOS

A fin de cumplir con el objeto social las organizaciones por disposición de la
Asamblea / Junta General, podrán establecer ingresos como:
• Cuotas de administración,
• Cuotas extraordinarias,
• Cuotas de ingreso,
• Multas y
• Otros ingresos.

GRUPO 4.2 INGRESOS ADMINISTRATIVOS Y SOCIALES



Comprende el costo necesario para poner un producto a la venta y/o el costo en que se incurre para producir un bien. Incluye
todos los costos derivados de la adquisición y transformación, así como costos indirectos para la venta del producto.

ESTADO DE RESULTADOS: COSTOS

Acumula las compras de bienes que efectúa la organización,
para destinarlos a la venta o para incorporarlos al proceso
productivo.

Las subcuentas distinguen los bienes adquiridos de acuerdo
con su naturaleza y su relación con el inventario.

Costo total de producción = Compras

Netas+

Mano de obra directa +

Costos indirectos (Consideradas como

Subcuentas)

DE ARTÍCULOS COMERCIALIZADOS: Comprende el costo de los
inventarios vendidos, que incluye todos los costos derivados de
la adquisición, así como otros costos indirectos necesarios para
su venta.

DE SERVICIOS PRESTADOS: Comprende el costo de los
servicios prestados por los proveedores.

5.1: COSTO DE PRODUCCIÓN 5.2: COSTO DE VENTA

ELEMENTO 5: COSTO DE PRODUCCIÓN Y VENTAS



ESTADO DE RESULTADOS: GASTOS

Comprende las erogaciones que se efectúan a lo largo del ejercicio fiscal, que surgen de la actividad propia de la organización.
• Se generan por salida de activos o incremento de pasivos;
• Se registran bajo el principio de devengamiento.

Comprende a las erogaciones incurridas por la organización en el desarrollo de las
actividades administrativas en cumplimiento con el objeto social.

Son los gastos relacionados con la venta de un producto (Comercialización,
publicidad)

Gastos de Administración

Gastos de Venta

Son gastos que tienen el objetivo de financiar el cumplimiento de la
actividades de la organización (intereses, comisiones).

Gastos Financieros

Todas las erogaciones monetarias que no se citan en las cuentas de gastos
anteriores. (otros gastos no operacionales, pérdida en venta de activos, etc.)

Otros Gastos

ELEMENTO 6: GASTOS



CONTINGENTES Y CUENTAS DE ORDEN

Representa los derechos eventuales en que puede
incurrir la OEPS en caso de asumir obligaciones
frente a sus clientes.

Ejemplos: bienes y valores entregados o recibidos en
custodia y/o garantía y en poder de terceros, litigios
y/o demandas.

Pueden ser: aportes suscritos por cobrar, cauciones,
depósitos recibidos en garantía o en prenda,
documentos endosados.

Son utilizadas para cuantificar y revelar los hechos o
circunstancias de las cuales se pueden generar
derechos u obligaciones

ELEMENTO 7: CONTINGENTES ELEMENTO 8: CTAS DE ORDEN
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CONTENIDO SFPS

01 Proceso de Obtención de Claves

02 Proceso de Acopio

03 Procedimientos de Gestión



1. Proceso de Obtención
de Claves



INGRESO A LA PÁGINA WEB



INGRESO A LA PLATAFORMA DE SERVICIOS



DETALLE DE LOS PASOS A SEGUIR



INGRESO DE DATOS EN EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE CLAVES



INGRESO DE DATOS EN EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE CLAVES



INGRESO DE DATOS EN EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE CLAVES



FORMULARIO DE SOLICITUD DE CLAVES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD



Formulario de solicitud de clave firmado por el  

representante legal y usuario

Compromiso de confidencialidad firmado por el  

funcionario que recibe la clave

DOCUMENTOS  

NECESARIOS

OFICINA MATRIZ Y  

ZONALES DE LA SEPS
RECEPCIÓN  

DOCUMENTAL

INGRESO DE FORMULARIO DE SOLICITUD DE CLAVES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD



LINK DE ENTREGA DE CLAVE

Cuando los documentos sean ingresados, el USUARIO RESPONSABLE DEL

ENVÍO DE INFORMACIÓN recibirá este email, con el link 

de activación.



2. Proceso de acopio

Estados Financieros (EF01)



ACCESO AL MANUAL TÉCNICO



ACCESO AL MANUAL TÉCNICO



ACCESO AL MANUAL TÉCNICO



INGRESO A LA PLATAFORMA DE SERVICIOS



INGRESO A LA PLATAFORMA DE SERVICIOS



INGRESO DE USUARIO Y CONTRASEÑA

Número de C.C. del responsable de envío de 
información



PANTALLA PARA EL ENVÍO DE LA ESTRUCTURA DE 
INFORMACIÓN



PLANTILLA EN EXCEL PARA GENERAR LA ESTRUCTURA DE 
ESTADOS FINANCIEROS



PLANTILLA EN EXCEL PARA GENERAR LA ESTRUCTURA DE ESTADOS 
FINANCIEROS



PLANTILLA EN EXCEL PARA GENERAR LA ESTRUCTURA DE ESTADOS 
FINANCIEROS - CELDA “VERIFICACIÓN“ 

Controla el 

cumplimiento 

del cuadre 

jerárquico en el 

proceso del 

registro de datos 

en la plantilla 

“



GENERACIÓN DE LA ESTRUCTURA DE ESTADOS FINANCIERO



ARCHIVO .ZIP GENERADO A TRAVÉS DE LA PLANTILLA DE LA ESTRUCTURA DE ESTADOS 
FINANCIEROS



CONTENIDO DEL ARCHIVO .ZIP DE LA ESTRUCTURA GENERADA



CARGA DE LA ESTRUCTURA DE ESTADOS FINANCIEROS



PROCESO DE VALIDACIÓN: ACUSE DE RECEPTADO



PROCESO DE VALIDACIÓN: ACUSE DE ACEPTADO/RECHAZADO

Las estructuras que mantengan errores 
en la validación serán consideradas 

como información no recibida



VERIFICACIÓN DE CARGA DE LA ESTRUCTURA DE ESTADOS 
FINANCIEROS



3. Procedimientos de 
Gestión



PROCEDIMIENTOS DE GESTIÓN

PRÓRROGA
REPROCESO

Tiempo  
de  

repuesta

Ingreso 
por 

Ventanilla

Proceso  
de  

solicitud



INGRESO A LA PLATAFORMA DE SERVICIOS



DESCARGA DE FORMULARIOS DE PROCEDIMIENTOS DE ACOPIO DE LA 
PLATAFORMA DE SERVICIOS



ENCABEZADO CONTENIDO

ESTRUCTURA DE UN FORMULARIO DE SOLICITUD DE REPROCESO



ESTRUCTURA DE UN FORMULARIO DE SOLICITUD DE 
REPROCESO



CANALES DE ATENCIÓN AL USUARIO

Página web:  
www.seps.gob.ec

PREGUNTAS GENERALES

Teléfono para atención al 
usuario: 02-3948-840

opción 1

Correo electrónico: 
contactenos@seps.gob.ec

Analista responsable 
de  otorgar soporte a 

la  organización

http://www.seps.gob.ec/
mailto:contactenos@seps.gob.ec



